АКТ

результатов комплексной проверки в комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
В соответствии с распоряжением Администрации города Волгодонска от 08.07.2015 № 108 «О создании рабочей группы по проведению в III квартале 2015 года комплексной проверки в комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, утверждении перечня направлений и вопросов проверки и графика контрольных мероприятий» рабочей группой в составе:
- Ульченко Натальи Анатольевны – начальника отдела по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска, руководителя рабочей группы;

- Поздняковой Валентины Владимировны – главного специалиста отдела по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска, секретаря рабочей группы;

- Виниченко Сергея Михайловича – начальника отдела информационных систем и технологий Администрации города Волгодонска;

- Косинцевой Светланы Ивановны – ведущего специалиста отдела по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска;

- Кунишевской Татьяны Алексеевны – главного специалиста общего отдела Администрации города Волгодонска;

- Подласенко Ирины Константиновны – главного специалиста отдела по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города Волгодонска;

- Поповой Марии Николаевны – ведущего специалиста отдела по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города Волгодонска;

- Прокопиенко Натальи Григорьевны – специалиста I категории отдела формирования и управления муниципальной собственностью Комитета по управлению имуществом города Волгодонска;

- Родина Сергея Александровича – ведущего специалиста пресс-службы Администрации города Волгодонска;

- Рябышевой Марины Васильевны – главного специалиста пресс-службы Администрации города Волгодонска;

- Чуриловой Светланы Николаевны – главного специалиста общего отдела Администрации города Волгодонска
в период с 20.07.2015 по 29.07.2015 проведена комплексная проверка в рамках заявленных направлений (таблица 1).

Таблица 1 – Перечень направлений и вопросов по осуществлению комплексной проверки в комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
,
	№

п/п
	Направление и вопросы
	Структурное подразделение (орган) Администрации города Волгодонска, ответственное за исполнение

	1. 
	Изучение системы организации планирования деятельности комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска и контроля за исполнением планов
	Отдел по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города Волгодонска

	2. 
	Изучение организации и документационного обеспечения деятельности коллегиальных органов (комиссий), курируемых комитетом по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
	

	3. 
	Анализ исполнения комитетом по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Отдел по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями,

отдел информационных систем и технологий Администрации города Волгодонска

	4. 
	Изучение документационного обеспечения управленческой деятельности комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
	Общий отдел Администрации города Волгодонска

	5. 
	Изучение системы работы с обращениями граждан и ведения личных приемов в комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
	

	6. 
	Контроль за использованием комитетом по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска муниципального имущества по назначению
	Комитет по управлению имуществом города Волгодонска

	7. 
	Изучение системы контроля в комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска по исполнению поручений главы Администрации города Волгодонска, решений коллегии Администрации города Волгодонска
	Отдел по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска

	8. 
	Изучение системы организации деятельности комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
	Отдел по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска

	9. 
	Анализ деятельности комиссий и советов под председательством главы Администрации города Волгодонска
	

	10. 
	Проведение опроса работников комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска с целью оценки деятельности руководителя и определения микроклимата в коллективе
	

	11. 
	Оценка деятельности комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска по обеспечению доступа к информации о работе комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска:

анализ степени информационной открытости;

анализ информационного наполнения подраздела «Градостроительство» официального сайта Администрации города Волгодонска о деятельности комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
	Пресс-служба Администрации города Волгодонска


1. В ходе проверки установлено:

В соответствии с распоряжением Администрации города Волгодонска (далее – распоряжение Администрации города) от 30.07.2010 № 97 (в ред. распоряжений Администрации города от 31.05.2013 № 113, от 06.03.2014 № 52, от 30.07.2014 № 180, от 14.07.2015 № 115) структура комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска (далее – Комитет) включает главного архитектора города Волгодонска – председателя комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска (далее – главный архитектор – председатель Комитета), заместителя председателя Комитета и 4 сектора: перспективного развития и эстетики городской среды; надзора за градостроительной деятельностью; землеустройства и инженерного обеспечения; информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

В Комитете 16 штатных единиц, из них: 14 ед. (87,5%) – должности муниципальной службы (1 ед. – главный архитектор – председатель Комитета, 1 ед. – заместитель председателя Комитета, 3 ед. – заведующий сектором, 9 ед. – ведущий специалист), 2 ед. (12,5%) – должности работников, осуществляющих техническое обеспечение деятельности Комитета.
На 20.07.2015 в Комитете вакантные должности отсутствовали.

Высшее образование имеют 14 муниципальных служащих Комитета (100%).
Квалификационный уровень всех муниципальных служащих Комитета соответствует квалификационным требованиям, предъявляемым к замещаемым ими должностям муниципальной службы, в соответствии с Областным законом Ростовской области от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», решением Волгодонской городской Думы от 19.12.2007 № 164 «Об утверждении Реестра должностей муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Волгодонск», постановлением Администрации города Волгодонска (далее – постановление Администрации города) от 24.12.2010 № 3517 «Об утверждении квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы в Администрации города Волгодонска и органах Администрации города Волгодонска».
Возрастная структура кадрового состава муниципальных служащих Комитета:

- до 25 лет включительно 
– 1 чел.;

- от 26 до 30 лет включительно 
– 3 чел.;

- от 31 до 40 лет включительно 
– 7 чел.;

- от 41 до 50 лет включительно 
– 3 чел.

Средний возраст муниципальных служащих Комитета – 33 года.
Стаж муниципальной службы муниципальных служащих Комитета:

- до 1 года 


– 1 чел.;
- от 1 до 5 лет 


– 7 чел.;

- от 5 до 10 лет 


– 4 чел.;

- от 10 до 15 лет 


– 0 чел.;

- свыше 15 лет 


– 2 чел.
Средний стаж муниципальной службы муниципальных служащих Комитета – 5 лет.

В 2015 году в Комитете по инициативе работника (собственное желание) уволены 2 муниципальных служащих.

В соответствии с графиком проведения аттестации муниципальных служащих Администрации города Волгодонска (далее – Администрация города) в 2015 году подлежало аттестации 3 муниципальных служащих Комитета. По итогам аттестации данные муниципальные служащие признаны соответствующими замещаемым должностям муниципальной службы.
Общий образовательный уровень и возрастные характеристики муниципальных служащих и работников Комитета достаточны для исполнения ими служебных обязанностей на высоком профессиональном уровне.
Деятельность Комитета регламентирована Положением о комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска (далее – Положение о Комитете), утвержденным распоряжением Администрации города от 30.07.2010 № 97.

Главный архитектор – председатель Комитета действует на основании Положения о Комитете в соответствии с Положением о главном архитекторе города Волгодонска – председателе комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска (далее – Положение о главном архитекторе – председателе Комитета), утвержденным распоряжением Администрации города от 09.09.2010 № 132 (в ред. распоряжений Администрации города от 01.04.2014 № 77, от 14.07.2015 № 116).
Деятельность заместителя председателя и работников Комитета регламентирована должностными инструкциями.
Выявлены следующие нарушения:

1. Согласно п. 6.5.9 Положения о Комитете должностные инструкции заместителя председателя и других работников Комитета утверждает главный архитектор – председатель Комитета. В действительности должностная инструкция заместителя председателя Комитета утверждена главой Администрации города Волгодонска (далее – глава Администрации города).
2. Согласно Областному закону Ростовской области от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», постановлению Администрации города от 24.12.2010 № 3517 «Об утверждении квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы в Администрации города Волгодонска и органах Администрации города Волгодонска» квалификационным требованием к уровню профессионального образования для замещения ведущих и старших должностей муниципальной службы является «наличие высшего образования». Однако, в должностных инструкциях муниципальных служащих Комитета к ним предъявляется квалификационное требование, не отвечающие действующему законодательству о муниципальной службе, а именно «наличие высшего профессионального образования».

3. В реквизитах и по тексту должностных инструкций ведущего специалиста и старших инспекторов сектора информационной системы обеспечения градостроительной деятельности неверно указано наименование сектора: «сектор информационных систем обеспечения градостроительной деятельности».

1.1. Изучение документационного обеспечения управленческой деятельности Комитета за I полугодие 2015 года

Функция осуществления делопроизводства Комитета в Положении о Комитете не закреплена.

В Положении о главном архитекторе – председателе Комитета и/или должностной инструкции заместителя председателя Комитета обязанности по контролю за организацией и состоянием делопроизводства в Комитете не значатся.

Функция осуществления делопроизводства секторов Комитета п. 4.6 Положения о Комитете закреплена за старшим инспектором общего отдела Администрации города (далее – старший инспектор общего отдела).

Обязанности по организации и ведению делопроизводства Комитета и входящих в него секторов, ведения документооборота с использованием системы электронного документооборота и делопроизводства «ДЕЛО» (далее – СЭДД «Дело»), осуществление контроля за сроками исполнения документов, принятие оперативных мер, направленных на своевременное и качественное исполнение документов, подготовка справок-напоминаний исполнителям о сроках контроля служебных документов закреплены в должностной инструкции старшего инспектора общего отдела.

Функции по осуществлению контроля сроков исполнения служебных писем специалистами секторов определены в должностных инструкциях заведующих секторами Комитета.

В Комитете сформирована и утверждена номенклатура дел на 2015 год от 27.12.2014 № 1.3-09, которой предусмотрено ведение 52 дел. Номенклатура дел соответствует требованиям «Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти», утвержденной приказом Росархива от 27.11.2000 № 68, и Инструкции по делопроизводству в Администрации города, утвержденной распоряжением Администрации города от 27.08.2009 № 101 (далее – Инструкция по делопроизводству).

Заголовки представленных дел не во всех случаях соответствуют заголовкам номенклатуры дел Комитета на 2015 год. Так, дело № 1.3-34 называется «Разрешения на строительство объектов капитального строительства ИЖС, ПГС, МЖД», в то время как в номенклатуре дел Комитета на 2015 год данное дело имеет название «Разрешения на строительство объектов капитального строительства».

В некоторых случаях оформление обложек представленных дел не отвечает требованиям ГОСТ 17914-72. Так, на обложках дел № 1.3-34, 1.3-37 указано не наименование структурного подразделения Администрации города, а наименование сектора Комитета.
Дела прошлых лет не во всех секторах Комитета хранятся отдельно от дел текущего года.

Главный архитектор – председатель Комитета согласно Регламенту Администрации города Волгодонска (далее – Регламент), утвержденному распоряжением Администрации города от 16.01.2012 № 8, Положению о главном архитекторе – председателе Комитета издает распоряжения по вопросам, отнесенным к полномочиям Администрации города, в пределах его компетенции, установленной муниципальными правовыми актами. Однако в Положении о Комитете данные полномочия за главным архитектором – председателем Комитета не закреплены.

За I полугодие 2015 года издано 150 распоряжений главного архитектора – председателя Комитета.

Образцы бланка распоряжения главного архитектора – председателя Комитета и бланка письма Комитета утверждены распоряжением Администрации города от 07.09.2010 № 131, однако Положением о Комитете наличие в Комитете указанных бланков не закреплено.

Входящие и исходящие документы Комитета регистрируются в СЭДД «Дело». За 6 месяцев 2015 года в Комитете зарегистрировано 1 167 входящих и 348 исходящих документов.

Также в СЭДД «Дело» главным архитектором – председателем Комитета накладываются резолюции на контрольные документы, старшим инспектором общего отдела осуществляется контроль исполнения документов.

В соответствии с п. 1.5 Положения о Комитете Комитет имеет печать с изображением герба города Волгодонска со своим полным наименованием и штампы, которые хранятся в соответствии с установленными требованиями.

Функции организации и ведения архивного дела Комитета, обеспечения в соответствии с установленным порядком приема, регистрации, систематизации, хранения и использования документов п. 4.5.9 Положения о Комитете возложены на сектор информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Комитета.
Систематизация и хранение документов текущего архива, ежегодный отбор документов на архивное хранение или уничтожение документов с истекшим сроком хранения в соответствии с п.2.12 должностной инструкции осуществляет старший инспектор общего отдела.

Заведующий сектором землеустройства и инженерного обеспечения Комитета, на которого возложена также функция руководителя сектора информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Комитета, согласно п. 3.1.4 должностной инструкции осуществляет контроль архивирования документов Комитета.

Для хранения документов в Комитете имеется два помещения, в котором обеспечены надлежащие условия для сохранности документов.
1.2. Изучение системы организации планирования деятельности Комитета и контроля за исполнением планов
Функции осуществления планирования деятельности Комитета и контроля за исполнением планов в Положениях о Комитете и главном архитекторе – председателе Комитета не закреплены.

Формирование плана работы Комитета на год и планов основных мероприятий на месяц осуществляет ведущий специалист сектора землеустройства и инженерного обеспечения Комитета, а планов основных мероприятий на неделю – старший инспектор общего отдела. Однако в должностных инструкциях указанных сотрудников не закреплена функция осуществления планирования деятельности Комитета, в том числе в электронной системе планирования деятельности структурных подразделений и органов Администрации города, муниципальных учреждений.

Планирование деятельности Комитета в 2015 году осуществляется в соответствии с установленными Регламентом требованиями. Планы Комитета на год, месяц и неделю представлялись в сроки, установленные Регламентом.
В адрес отдела по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города письма об отмене или изменении даты/времени проведения запланированных Комитетом мероприятий направлялись своевременно и с указанием обоснования.
План работы Комитета на год и планы основных мероприятий Комитета на месяц подшиваются в одну папку, которая в номенклатуру дел Комитета на 2015 год не включена.

В нарушение Регламента все планы работы Комитета на год и месяц в 2015 году утверждены Забазновым Ю.С. в должности и.о. заместителя главы Администрации города по строительству. Фактически планы Комитета должны были утверждаться и.о. заместителя главы Администрации города по строительству с 01.06.2015, до этой даты – Мэром города Волгодонска/главой Администрации города. Кроме того, к исполнению обязанностей заместителя главы Администрации города по строительству Забазнов Ю.С. приступил с апреля 2015 года.

Контрольно-аналитическая деятельность по исполнению проведенных Комитетом мероприятий осуществляется главным архитектором – председателем Комитета и старшим инспектором общего отдела. Однако функция контроля за исполнением планов Комитета в должностной инструкции старшего инспектора общего отдела не закреплена.

Работниками Комитета информация об исполнении запланированных мероприятий доводится до сведения старшего инспектора общего отдела ежедневно в устной форме.
Обсуждение мероприятий, проводимых Комитетом, осуществляется на еженедельных планерных совещаниях главного архитектора – председателя Комитета с заместителем председателя и заведующими секторами Комитета, с учетом замечаний и предложений для дальнейшего планирования, подготовки и проведения мероприятий.
Планы основных мероприятий Комитета на месяц формируются на основании планов работы Комитета на год, на неделю – на основании планов основных мероприятий на месяц.

Основными организационными мероприятиями, проводимыми Комитетом, являются: консультации граждан по вопросам, входящим в компетенцию Комитета, публичные слушания, личный прием граждан главным архитектором – председателем Комитета и другие; тематическим: День строителя; работа коллегиальных, совещательных органов: заседания комиссий и Градостроительного Совета.

По результатам мониторинга исполнения плана основных мероприятий Администрации города в I полугодии 2015 года установлено, что в заседании рабочей группы по праздничному оформлению города Волгодонска в новогодние и Рождественские праздники, которое состоялось 16.01.2015, члены рабочей группы (руководители структурных подразделений, органов Администрации города, муниципальных учреждений города) участие не принимали, делегировав ответственных сотрудников. На основании чего были даны рекомендации о необходимости проведения заседаний рабочей группы в составе руководителей, утвержденном распоряжением Администрации города, либо о включении в дальнейшем в состав рабочей группы не руководителей, а работников, ответственных за данное направление работы.
1.3. Анализ исполнения Комитетом Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Согласно Федеральному закону от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) Комитет предоставляет муниципальные услуги.
В Положении о Комитете за Комитетом закреплена функция предоставления муниципальных услуг в сфере архитектуры и градостроительства, в т.ч. с разграничением предоставляемых услуг по секторам.

П. 4.4.13 Положения о Комитете за сектором землеустройства и инженерного обеспечения закреплена функция «визуального обследования территорий предполагаемой застройки и застроенных территорий, земельные участки которых подлежат оформлению, подготовки заключений по результатам обследования» в рамках 4 услуг, предоставляемых Комитетом по управлению имуществом города Волгодонска (далее – КУИ), из которых 2 отменены:
- «Предоставление земельных участков под размещение временных сооружений, не являющихся объектами недвижимости» постановлением Администрации города от 27.02.2015 № 909;

- «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, в собственность или аренду» постановлением Администрации города от 11.03.2014 № 640;

1 переименована:
- «Бесплатное предоставление гражданам, проживающим на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и имеющим трех и более детей, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» на «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства» постановлением Администрации города от 10.12.2013 № 4926.

Функции контроля подготовки документации специалистами Комитета при оказании муниципальных услуг Комитета, принятия решений об отказе в предоставлении муниципальных услуг Комитета, подписания мотивированных отказов в их предоставлении закреплена в Положении о главном архитекторе – председателе Комитета.

П. 3.23 Положения о главном архитекторе – председателе Комитета за ним закреплена функция контроля подготовки специалистами Комитета заключений по 3 услугам, предоставляемым КУИ, из которых 1 отменена:

- «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, в собственность или аренду» постановлением Администрации города от 11.03.2014 № 640;

1 переименована:

- «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» на «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» постановлением Администрации города от 26.02.2014 № 471.

Также в должностных инструкциях специалистов Комитета закреплены функции участия в предоставлении услуг Комитета или КУИ, из которых 1 переименована:

- «Бесплатное предоставление гражданам, проживающим на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и имеющим трех и более детей, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (услуга КУИ) на «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства» постановлением Администрации города от 10.12.2013 № 4926 (ведущий специалист сектора землеустройства и инженерного обеспечения Комитета);

2 отменены:

- «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, в собственность или аренду» (услуга КУИ) постановлением Администрации города от 11.03.2014 № 640 (ведущий специалист сектора землеустройства и инженерного обеспечения Комитета);

- «Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством» (услуга Комитета) постановлением Администрации города от 27.02.2015 № 909 (ведущий специалист сектора землеустройства и инженерного обеспечения Комитета).
16 муниципальных услуг, предоставляемых Комитетом, регламентированы в полном объеме и своевременно актуализируются в случае изменения законодательных норм. Административные регламенты предоставляемых Комитетом муниципальных услуг размещены на официальном сайте Администрации города Волгодонска (далее – сайт).

Прием документов для предоставления муниципальных услуг в Комитете осуществляют специалисты МАУ «МФЦ», в связи с чем проверка работы с заявителями не проводилась.

На 30.06.2015 через МАУ «МФЦ» в Комитет поступило 1 269 заявлений на предоставление муниципальных услуг.
В Комитете размещены информационные стенды, на которых представлена информация о: перечне муниципальных услуг, приеме заявителей в офисах МАУ «МФЦ» с их адресами и контактными номерами телефонов.

Папки с материалами рассмотрения каждого дела формируются и ведутся специалистами, предоставляющими муниципальные услуги, и в полном объеме включены в номенклатуру дел Комитета 2015 года.

При предоставлении услуг межведомственное взаимодействие применяется в полной мере. Фактов требования у заявителей документов, предназначенных для запроса в рамках межведомственного взаимодействия, не выявлено. Имеются просроченные электронные межведомственные запросы федеральных органов исполнительной власти.
В нарушение постановления Администрации города от 05.10.2012 № 2881 «Об утверждении Положения об обеспечении перехода структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, муниципальных учреждений (предприятий) на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг в части решения вопросов местного значения муниципального образования «Город Волгодонск», согласно которому в Комитете должны быть назначены: 1) заместитель руководителя, ответственный за организацию и обеспечение межведомственного взаимодействия; 2) сотрудники, имеющие право на передачу межведомственных запросов и получение ответов на них, распоряжение главного архитектора – председателя Комитета о назначении указанных лиц не издано.

1.4. Изучение системы контроля в Комитете по исполнению поручений главы Администрации города, решений коллегии Администрации города

Контроль исполнения поручений главы Администрации города, решений коллегии Администрации города (далее – Коллегия) осуществляет старший инспектор общего отдела. Однако согласно п. 2.6 должностной инструкции старший инспектор «осуществляет контроль исполнения поручений главы Администрации города Волгодонска, данных на планерном совещании главному архитектору – председателю Комитета», исключая при этом оперативные, аппаратные и другие совещания, а также устные поручения главы Администрации города и решения Коллегии.

Электронные базы поручений главы Администрации города, решений Коллегии не ведутся.

Документы по исполнению поручений главы Администрации города, решений Коллегии формируются в рамках контрольных дел и подшиваются в отдельные папки. Однако в номенклатуру дел Комитета 2015 года соответствующие дела не включены, оформление обложек папок не соответствует ГОСТ 17914-72.

Письма по исполнению поручений главы Администрации города, решений Коллегии в сформированных контрольных делах содержат необходимую информацию об их поступлении в Администрацию города (входящий номер отдела по организации деятельности главы Администрации города, отметку об исполнении (штамп о снятии с контроля, продлении срока контроля, резолюция)).

Функция контроля исполнения поручений главы Администрации города, решений Коллегии в Положении о главном архитекторе – председателе Комитета и должностной инструкции заместителя председателя Комитета не закреплена.

1.5. Изучение системы организации деятельности Комитета

С целью организации деятельности Комитета главный архитектор – председатель Комитета практикует проведение еженедельных планерных совещаний с участием заместителя председателя и заведующих секторами Комитета. Поручения, данные главным архитектором – председателем Комитета работникам на планерных совещаниях, как правило, носят краткосрочный характер, в связи с чем необходимость их протоколирования отсутствует.

По вопросам, возникающим в связи со служебной необходимостью, решения принимаются в рамках заседаний рабочих групп, комиссий и советов, сопровождаемых Комитетом.

1.6. Анализ деятельности комиссий и советов под председательством главы Администрации города

При Администрации города действуют Градостроительный Совет Администрации города Волгодонска (далее – Совет) и Постоянно действующая комиссия по внесению изменений в Правила землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Город Волгодонск» (далее – Комиссия по ПЗЗ), председателем которых является глава Администрации города.

1.6.1. Деятельность Совета регламентирована Положением о Градостроительном Совете Администрации города Волгодонска (далее – Положение о Совете), утвержденным постановлением Администрации города от 06.02.2013 № 356 (в ред. постановлений Администрации города от 08.08.2013 № 3150, от 19.05.2015 № 640). 20.07.2015 в Прокуратуру г. Волгодонска направлен проект постановления Администрации города о внесении изменений в Положение о Совете.

Согласно должностной инструкции заведующий сектором перспективного развития и эстетки городской среды Комитета «осуществляет организацию и ведет протоколы заседаний Градостроительного Совета», т.е. является секретарем Совета.

Протоколы заседаний Совета формируются в отдельное дело № 1.3-25 «Протоколы заседаний Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска и решения к ним», которое включено в номенклатуру дел Комитета 2015 года.

В 2015 году состоялось 1 заседание Совета, на котором было рассмотрено 4 вопроса, принято 5 решений, 3 из которых имеют контрольные сроки.

На сайте размещены:

- постановление Администрации города от 06.02.2013 № 356 «О создании Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска»;

- состав Совета;

- повестки дня и протоколы заседаний Совета.

Проверкой нормативной базы, регламентирующей деятельность Совета (с учетом проекта постановления Администрации города о внесении изменений в Положение о Совете), и ведения документов Совета выявлено:

1. Согласно п. 4.1 Положения о Совете «член Совета имеет право: принимать участие в планировании работы Совета, знакомиться с планом работы Совета», в то время как деятельность Совета не планируется, т.к. повестки дня заседаний формируются по мере поступления заявлений и в случае необходимости.

2. В п.6.9 Положения о Совете не указано – в течение какого периода времени подлинники протоколов заседаний Совета хранятся у заместителя председателя Совета до их передачи на хранение в архивный отдел Администрации города.

3. В номенклатуре дел Комитета на 2015 год дело имеет название «Протоколы заседаний Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска и решения к ним», в то время как решения прописываются в протоколах заседаний и отдельно не оформляются.

4. Материалы к заседаниям Совета (повестка дня заседания, список участников заседания, порядок проведения заседания, сопроводительные материалы к заседанию, информация об исполнении протокола заседания) хранятся в отдельной папке, не включенной в номенклатуру дел Комитета на 2015 год.

5. Протоколы заседаний Совета 2013 и 2014 годов хранятся в одной папке, тогда как дела разных лет должны храниться в отдельных папках.

6. На момент проверки в состав Совета не внесены изменения, в частности, с 01.07.2015 должность начальника отдела охраны окружающей среды и природных ресурсов Администрации города занимает новый сотрудник.

7. Задачи Совета имеют различную трактовку в Положении о Совете и на сайте. Так, п. 2.4 в Положении о Совете сформулирован как «Подготовка рекомендаций и предложений по вопросам согласования проектов планировок территорий и линейных объектов, …», а на сайте – «Подготовка рекомендаций и предложений по вопросам согласования проектов планировок кварталов микрорайонов от 1,0 га, …».

8. В протоколах заседаний Совета не во всех решениях указываются сроки исполнения рекомендаций и поручений, а также отсутствует пункт о возложении контроля за исполнением принятых на заседаниях Совета решений и поручений, по тексту имеются опечатки.

9. В информации (отчете) об исполнении протокола заседания Совета от 13.02.2015 № 1 отсутствуют данные о соблюдении исполнителями контрольных сроков.

10. Периодичность заседаний Совета определяется его председателем, исходя из необходимости, но не реже 1 раза в квартал. На 27.07.2015 состоялось 1 заседание Совета.

1.6.2. Деятельность Комиссии по ПЗЗ регламентирована Положением о постоянно действующей комиссии по внесению изменений в Правила землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Город Волгодонск» (далее – Положение о Комиссии по ПЗЗ), утвержденным постановлением Администрации города от 04.04.2011 № 739
(в ред. постановлений Администрации города от 03.06.2013 № 1987, от 22.10.2013 № 4217, от 25.04.2014 № 1450, от 19.05.2015 № 627). 20.07.2015 в Прокуратуру г. Волгодонска направлен проект постановления Администрации города о внесении изменений в Положение о Комиссии по ПЗЗ.

Согласно должностной инструкции заместитель председателя Комитета «организует работу Комиссии по ПЗЗ, является секретарем Комиссии по ПЗЗ, организует проведение заседаний Комиссии по ПЗЗ в соответствии с ее регламентом, ведет протоколы Комиссии по ПЗЗ, подготавливает выписки из протоколов Комиссии по ПЗЗ, принимает заявления и документы в Комиссию по ПЗЗ».

Протоколы заседаний Комиссии по ПЗЗ, в т.ч. сопроводительные материалы, формируются в отдельное дело № 1.3-48 «Протоколы постоянно действующей комиссии по внесению изменений в Правила землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Город Волгодонск» и решения к ним», которое включено в номенклатуру дел Комитета на 2015 год.

В 2015 году состоялось 3 заседания Комиссии по ПЗЗ, на которых было рассмотрено 63 вопроса, принято 63 решения.

На сайте размещены:

- постановление Администрации города от 04.04.2011 № 739 «О создании постоянно действующей комиссии по внесению изменений в Правила землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Город Волгодонск»;

- состав Комиссии по ПЗЗ;

- повестки дня и протоколы заседаний Комиссии по ПЗЗ.

Проверкой нормативной базы, регламентирующей деятельность Комиссии по ПЗЗ (с учетом проекта постановления Администрации города о внесении изменений в Положение о Комиссии по ПЗЗ), и ведения документов Комиссии по ПЗЗ нарушений не выявлено.
1.7. Изучение организации и документационного обеспечения деятельности коллегиальных органов (комиссий), курируемых Комитетом
При Администрации города созданы и действуют:

- комиссия по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее – Комиссия по сносу временных сооружений);

- межведомственная комиссия по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений в жилых домах муниципального образования «Город Волгодонск» (далее – Комиссия по переводу жилого помещения в нежилое);

- комиссия по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее – Комиссия по самовольному строительству),
секретарями которых являются работники Комитета.
1.7.1. Функция секретаря Комиссии по сносу временных сооружений ранее была закреплена в должностной инструкции заведующего сектором перспективного развития и эстетики городской среды Комитета.
В связи с кадровыми изменениями в настоящее время функции секретаря Комиссии по сносу временных сооружений исполняет ведущий специалист сектора перспективного развития и эстетики городской среды Комитета. Вместе с тем соответствующие изменения в их должностные инструкции не внесены.
Согласно п. 2.3 Положения о порядке сноса (демонтажа) самовольно установленных временных сооружений на территории муниципального образования «Город Волгодонск», утвержденного постановлением Администрации города от 02.07.2014 № 2195, в состав Комиссии входят представители пресс-службы Администрации города, Комитета, КУИ, отдела муниципальной инспекции Администрации города, МКУ «ДСиГХ», депутаты Волгодонской городской Думы, МУ МВД России «Волгодонское». Однако в действующий состав Комиссии по сносу временных сооружений представители пресс-службы Администрации города не включены.

Кроме того, в состав Комиссии по сносу временных сооружений Ясковец Г.А входит в должности ведущего инженера отдела благоустройства МКУ «ДСиГХ», в то время как с 2012 года она занимает должность ведущего инженера оперативного отдела МКУ «ДСиГХ».
Согласно п. 2.2 Положения о комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее – Положение о Комиссии по сносу временных сооружений), утвержденного постановлением Администрации города от 28.07.2014 № 2604 (в ред. постановлений Администрации города от 10.12.2014 № 4411, от 15.01.2015 № 67, от 01.06.2015 № 762), председателем Комиссии является главный архитектор – председатель Комитета, однако по информации, размещенной на сайте, председателем является заместитель главы Администрации города по строительству.

Согласно п. 2.7 Положения о Комиссии по сносу временных сооружений заседания Комиссии проводятся не реже 1 раза в квартал. За отчетный период 2015 года проведено 4 заседания Комиссии по сносу временных сооружений, на которых было рассмотрено 28 вопросов и принято 45 решений.

Согласно п. 2.6 Положения о Комиссии по сносу временных сооружений повестка дня (проект плана) заседания Комиссии согласовывается с ее председателем. Однако проекты повесток дня заседания Комиссии по сносу временных сооружений по факту председателем не подписываются, а также в некоторых повестках дня отсутствует информация о докладчиках по заявленным вопросам.

На очередное заседание Комиссии по сносу временных сооружений приглашение членов Комиссии секретарем осуществляется посредством электронной почты и в телефонном режиме.

Проверкой оформления протоколов заседаний Комиссии по сносу временных сооружений в 2015 году установлено:

- по основным вопросам повесток дня заседаний не указываются ФИО и должности докладчиков, что не отвечает требованиям Инструкции по делопроизводству;

- часть решений, принятых по итогам заседаний и по которым возможны конкретные сроки исполнения/отчетности об исполнении, не имеет контрольных сроков, в связи с чем оценить эффективность их исполнения не представляется возможным;

- в протоколе заседания Комиссии по сносу временных сооружений от 29.05.2015 № 3 в качестве членов Комиссии указаны: 1) Забазнов Ю.С. в должности и.о. заместителя главы Администрации города по строительству, хотя согласно постановлению Администрации города должен быть в должности главного архитектора – председателя Комитета; 2) Ясковец Г.А. в должности начальника оперативного отдела МКУ «ДСиГХ», в то время как ее должность – ведущий инженер; 3) Бондаренко Т.Н. – главный специалист отдела арендных отношений КУИ, не являющаяся членом Комиссии; 4) Ерохин Е.В. в должности председателя КУИ и не являющийся членом Комиссии. Таким образом, из 11 человек списочного состава членов Комиссии в заседании приняли участие 4 человека. Согласно п. 2.10 Положения о Комиссии по сносу временных сооружений необходимо присутствие не менее 2/3 ее списочного состава или 7 человек. Следовательно, Комиссия не была правомочна принимать решения и протокол заседания может быть признан недействительным;

- в протоколе заседания Комиссии по сносу временных сооружений от 23.06.2015 № 4 в качестве членов Комиссии указаны: 1) Забазнов Ю.С. в должности и.о. заместителя главы Администрации города по строительству, а не главного архитектора – председателя Комитета; 2) Лиманская Е.С и Смирнова Л.С. в качестве секретарей Комиссии; 3) Нагибин А.В. – начальник отдела благоустройства МКУ «ДСиГХ», не являющийся членом Комиссии;

- заместитель председателя Комиссии Леонов А.А. ни в одном заседании участие не принимал;

- в протоколах заседаний отсутствует пункт о возложении контроля за исполнением принятых на заседаниях решений (согласно п. 2.4.5 Положения о Комиссии по сносу временных сооружений это функция председателя Комиссии).

Информационное сопровождение деятельности Комиссии по сносу временных сооружений на сайте осуществляет секретарь Комиссии. За отчетный период 2015 года сроки размещения повесток дня и протоколов заседаний Комиссии по сносу временных сооружений соблюдались.

В номенклатуру дел Комитета на 2015 год включены дела:
- № 1.3-26 «Протоколы заседаний комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и решения к ним»;

- № 1.3-28 «Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Волгодонск».

Порядок хранения остальных документов Комиссии (повестка дня заседания, материалы к заседанию (в т.ч. фотоматериалы), акты, предписания, письма, информация об исполнении принятых решений, отчеты о деятельности Комиссии и пр.) не регламентирован.

1.7.2. Функция секретаря Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое закреплена в должностной инструкции ведущего специалиста сектора перспективного развития и эстетики городской среды Комитета.
В пп. 1, 2 ст. 2, п. 8 ст. 4 Положения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, утвержденного решением Волгодонской городской Думы от 04.02.2009 № 17 (в ред. решений Волгодонской городской Думы от 01.07.2009 № 86, от 07.07.2010 № 93, от 23.03.2011 № 26, от 19.07.2012 № 71) (далее – Положение о переводе жилого помещения в нежилое) не внесены изменения в части замены слов «Мэр города» на слова «глава Администрации города».

Положение о межведомственной комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений в жилых домах на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее – Положение о Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое) разработано в соответствии с решением Волгодонской городской Думы от 04.02.2009 № 17 и утверждено постановлением Администрации города от 10.11.2009 № 3733 (в ред. постановлений Администрации города от 26.10.2012 № 3228, от 14.06.2013 № 2149, от 05.07.2013 № 2535, от 24.01.2014 № 44, от 23.04.2014 № 1380, от 10.10.2014 № 3517, от 16.06.2015 № 935).

Согласно п. 3.7 Положения о Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц. За отчетный период 2015 года проведено 6 заседаний Комиссии, на которых было рассмотрено 17 вопросов и принято 153 решения.
Три заседания Комиссии проведены под председательством заместителя главы Администрации города по строительству Плыгунова Н.А. (20.01.2015, 17.02.2015, 17.03.2015), 2 заседания – под председательством заместителя председателя Комиссии Забазнова Ю.С. (21.04.2015, 19.05.2015), 1 заседание после внесения изменений в состав Комиссии – под председательством главного архитектора – председателя Комитета Забазнова Ю.С. (30.06.2015). Кворум всех заседаний Комиссии соблюден.

Согласно п. 3.2 Положения о Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое председателем Комиссии является заместитель главы Администрации города по строительству, а в состав Комиссии Забазнов Ю.С. введен председателем в должности главного архитектора – председателя Комитета.

В номенклатуру дел Комитета на 2015 год включены дела, относящиеся к деятельности Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое:

- № 1.3-27 «Протоколы заседания межведомственной комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых и решения к ним»;

- № 1.3-29 «Уведомления комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

- № 1.3-30 «Акты приемочной комиссии перепланировки после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения»;
- № 1.3-31 «Журнал регистрации заявлений по вопросам согласований переводов, перепланировки помещений».

Секретарем Комиссии также заведено дело № 1.3-31 «Распоряжения главного архитектора города Волгодонска о согласовании сохранения самовольного выполненного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения», которое не включено в номенклатуру дел Комитета на 2015 год и которому присвоен уже существующий номер.

К оформлению повесток дня заседаний Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое замечаний нет.

Проверкой оформления протоколов заседаний Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое в 2015 году установлено:

- в повестках дня заседаний в качестве докладчика по всем вопросам указан секретарь Комиссии, а фактически докладывался председательствующий на заседании;

- п. 6 Положения о переводе жилого помещения в нежилое за Администрацией города закреплено обеспечение приглашения на заседание Комиссии депутата ВГД по избирательному округу, на территории которого находится соответствующее помещение. В действительности ни в одном заседании Комиссии депутаты (за исключением депутата ВГД, входящего в состав Комиссии) участие не принимали.

Рассылка протоколов заседаний Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое членам Комиссии не осуществляется ввиду их размещения сайте в закрепленном за Комиссией подразделе.

Информационное сопровождение деятельности Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое на сайте осуществляет секретарь Комиссии. За отчетный период 2015 года сроки размещения повесток дня и протоколов заседаний Комиссии по переводу жилого помещения в нежилое соблюдались.

1.7.3. Функция секретаря Комиссии по самовольному строительству закреплена в должностной инструкции заведующего сектором надзора за градостроительной деятельностью Комитета.

Согласно п. 3.7 Положения о Комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее – Положение о Комиссии по самовольному строительству), утвержденного постановлением Администрации города от 23.07.2010 № 1684 (в ред. постановлений Администрации города от 14.10.2010 № 2740, от 06.07.2011 № 1748, от 25.08.2011 № 2275, от 19.07.2012 № 2026, от 09.11.2012 № 3379, от 13.03.2013 № 785, от 08.08.2013 № 3145, от 25.12.2013 № 5078, от 03.07.2014 № 2262, от 28.11.2014 № 4226, от 01.06.2015 № 761), заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал. За отчетный период 2015 года проведено 1 заседание Комиссии (28.05.2015), на котором было рассмотрено 7 вопросов и принято 7 решений. Кворум заседания Комиссии соблюден.

В I квартале 2015 года заседание Комиссии по самовольному строительству не проведено в связи с временной нетрудоспособностью секретаря Комиссии.

К оформлению повестки дня заседания Комиссии по самовольному строительству замечаний нет.
На очередное заседание Комиссии по самовольному строительству приглашение членов Комиссии секретарем осуществляется посредством электронной почты и в телефонном режиме.

Проверкой нормативной базы, регламентирующей деятельность Комиссии по самовольному строительству, и документационного сопровождения деятельности Комиссии в 2015 году выявлено:

- согласно п. 1.4 Положения о Комиссии по самовольному строительству Комиссия в своей деятельности руководствуется «Гражданским, Градостроительным и Земельным кодексами Российской Федерации, постановлениями Администрации Ростовской области…», в то время как Администрация Ростовской области осуществляла свои полномочия до 15.09.2011, с 15.09.2011 свою деятельность начало Правительство Ростовской области;

- п. 3.6 Положения о Комиссии по самовольному строительству содержит опечатку следующего содержания: «заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но реже 1 раза в квартал»;

- согласно п. 4.1.2 Положения о Комиссии по самовольному строительству Комиссия имеет право приглашать на заседания Комиссии представителей МАУ «ДСиЖКХ», хотя с 16.05.2011 МАУ «ДСиЖКХ» переименовано в МКУ «ДСиГХ»;

- приложением 3 к постановлению Администрации города от 23.07.2010 № 1684 утвержден состав Комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства объектов капитального строительства, тогда как в названии Комиссии слова «объектов капитального строительства» отсутствуют;
- часть решений, принятых по итогам заседаний Комиссии, исполнителем которых является Комитет и по которым возможны конкретные сроки исполнения, не имеют контрольных сроков, в связи с чем оценить эффективность их исполнения не представляется возможным;

- в протоколе заседания Комиссии по самовольному строительству отсутствует пункт о возложении контроля за исполнением принятых на заседании решений (согласно п. 3.9 Положения о Комиссии по самовольному строительству это функция секретаря Комиссии).

В ответ на обращение гражданина Х о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома (далее – ИЖД) по пер. Совхозный Комитетом был направлен ответ об отказе в выдаче такого разрешения и уведомлении о том, что заявитель будет вызван на ближайшее заседание Комиссии по самовольному строительству. 28.05.2015 вопрос о самовольном строительстве указанного ИЖД был включен в повестку дня заседания Комиссии, по результатам рассмотрения вопроса было принято решение, но заявитель на заседание не приглашался и в списке участников заседания не указан. Также в списке участников заседания не указаны ФИО других заявителей по вопросам повестки дня.

Рассылка протоколов заседаний Комиссии по самовольному строительству членам Комиссии не осуществляется ввиду их размещения сайте в закрепленном за Комиссией подразделе.

Информационное сопровождение деятельности Комиссии по самовольному строительству на сайте осуществляет секретарь Комиссии.

За отчетный период 2015 года сроки размещения повестки дня и протокола заседания Комиссии по самовольному строительству соблюдены.

Редакция постановления Администрации города об утверждении Положения о порядке выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» от 23.07.2010 № 1684, размещенного на сайте, не соответствует действующей редакции, в частности изложение п. 6 постановления Администрации города и п. 3.4 приложения 2 к нему.

На сайте размещен план работы Комиссии по самовольному строительству на 2014 год. План работы Комиссии на 2015 год, а также отчет о работе Комиссии за 2014 год на сайте не размещены.

Согласно п. 1.3 Положения о комиссии по самовольному строительству Комиссия работает на основании материалов, выносимых на рассмотрение Комитетом, КУИ, гражданами, индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами.
В номенклатуре дел Комитета на 2015 год значится дело № 1.3-33 «Протоколы заседаний комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и решения к ним», в которое подшиваются протоколы заседаний. Материалы, представляемые согласно п. 1.3 Положения о Комиссии по самовольному строительству Комитетом, КУИ, гражданами, индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами к заседаниям Комиссии, формируются в отдельную папку, не включенную в номенклатуру дел Комитета на 2015 год.
1.8. Оценка деятельности Комитета по обеспечению доступа к информации о работе Комитета
1.8.1. Анализ степени информационной открытости

Функция обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации города в сфере градостроительства и архитектуры в соответствии с положениями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Регламентом в Положении о Комитете не значится.

Участие в обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации города в соответствии со своей компетенцией закреплено в должностной инструкции заместителя председателя Комитета, в то время как в Положении о главном архитекторе – председателе Комитета такая функция отсутствует.

Информирование населения о деятельности Комитета осуществляется с помощью электронных и печатных СМИ города.
В I полугодии 2015 года в 4 городских печатных изданиях (газеты «Волгодонск», «Вечерний Волгодонск», «Волгодонская правда», «Блокнот Волгодонска») опубликовано 10 информационных материалов, которые большей частью были ответами на вопросы, входящие в компетенцию Комитета.

Активное содействие сотрудники Комитета оказали редакции газеты «Волгодонская правда» в работе с архивными документами при подготовке цикла очерков, посвященных 65-летию со Дня основания города, «Твои люди, Волгодонск: имя в истории».

За отчетный период 2015 года в бюллетене «Волгодонск официальный» опубликовано 2 информационных материала Комитета, 10 постановлений Администрации города о проведении публичных слушаний по обсуждению проектов решений Волгодонской городской Думы, а также 10 заключений по результатам публичных слушаний.

В I полугодии 2015 года в новостных выпусках городских телекомпаний (АНК, ВТВ и СКТВ «Волгодонский Вестник») транслировалось 10 сюжетов, в той или иной мере имеющих отношение к деятельности Комитета.

1.8.2. Анализ информационного наполнения подраздела «Градостроительство» сайта о деятельности Комитета
На сайте Комитет представлен в 2 подразделах:

1) «Заместители главы Администрации города»:

- «Комитет по градостроительству и архитектуре», где размещены: контактные номера телефонов главного-архитектора – председателя Комитета, заместителя председателя и работников Комитета, Положение о Комитете;

- «Главный архитектор города – председатель Комитета», где размещены: почтовый адрес Комитета, контактные номера телефонов, адрес электронной почты, Положение о главном архитекторе – председателе Комитета;

2) «Отделы и органы Администрации города»:

- «Комитет по градостроительству и архитектуре», где размещены: контактные номера телефонов главного-архитектора – председателя Комитета, заместителя председателя и работников Комитета, Положение о Комитете;
- «Ю.С. Забазнов», где размещена информация о секторах, входящих в структуру Комитета: контактные номера телефонов заведующих и специалистов секторов Комитета, положения о секторах Комитета.
На сайте Комитет отвечает за подраздел «Градостроительство» (раздел «Деятельность»).
В трех секторах Комитета назначены ответственные за размещение информации по направлениям деятельности.

Данная функция регламентирована должностными инструкциями специалистов, за исключением специалиста сектора надзора за градостроительной деятельностью.
Главная страница подраздела «Градостроительство» содержит общую информацию о Комитете: почтовый адрес, адрес электронной почты, ФИО и контактные номера телефонов главного архитектора – председателя Комитета, заместителя и заведующих секторами Комитета, Положение о Комитете. Также на данной странице размещены: отчет о работе Комитета за 2014 год, перечень муниципальных услуг, предоставляемых Комитетом, информация о предоставлении земельных участков многодетным гражданам.

Кроме того, подраздел «Градостроительство» состоит из 5 внутренних подразделов:

1) «Генеральный план города», в котором гражданам предлагается до 01.10.2014 представить предложения о внесении изменений в Генеральный план города;

2) «Объявления», в котором размещена устаревшая информация за 2010-2011 гг. Так, жители города приглашаются на празднование дня Строителя 11.08.2011; информируются о результатах публичных слушаний, состоявшихся 12.07.2011; приглашаются на семинар 12.05.2011; приглашаются к обсуждению оформления арки в сквере «Дружба» с предложением о направлении своих идей на адрес электронной почты сотрудника, который в Комитете не работает и др.;

3) «Мероприятия» с информацией о проведении публичных слушаний, заседаний комиссий, последнее обновление которой было 04.04.2013;

4) «Информация сектора перспективного развития и эстетики городской среды», содержащий 12 документов, 7 из которых размещены до 2014 года;

5) «Правила землепользования и застройки», в котором размещены нормативные документы и карты.

Анализируя информационную открытость деятельности Комитета, можно отметить следующие замечания:

- низкая активность Комитета в работе с городскими СМИ;

- недостаточный объем информации о деятельности Комитета на сайте;

- материалы, размещенные Комитетом на сайте, не актуальные, устаревшие и в основном требуют архивации;

- информация, размещенная на сайте, дублируется.

1.9. Изучение системы работы с обращениями граждан и ведения личных приемов в Комитете

В соответствии с пп. 6.5.4, 6.5.7 Положения о Комитете и пп. 3.17, 3.18 Положения о главном архитекторе – председателе Комитета в его функции входят рассмотрение обращений граждан в пределах полномочий и ведение личного приема граждан согласно графику, утвержденному распоряжением Администрации города.
График личного приема граждан должностными лицами Администрации города в 2015 году размещен на сайте в подразделе «Обращения в Администрацию города» раздела «Администрация города».
Согласно Положению о Комитете, обращения граждан по вопросам, входящим в компетенцию секторов, рассматривают заведующие секторами Комитета, что закреплено их должностными инструкциями.
Информация о графике личного приема граждан размещена на двери кабинета главного архитектора – председателя Комитета.

С 01.06.2015 обязанности по работе с обращениями граждан к главному архитектору – председателю Комитета возложены на старшего инспектора общего отдела: принимает и регистрирует в системе «Дело» письменные и устные обращения граждан (п. 2.3), осуществляет контроль за сроками исполнения обращений граждан (п. 2.5), готовит справки-напоминания исполнителям о сроках исполнения обращений граждан (п. 2.7), готовит ежеквартальные и годовые аналитические справки о рассмотрении письменных и устных обращений граждан (п. 2.11).

Работа с письменными обращениями граждан с 01.07.2015 осуществляется с использованием СЭДД «Дело» (до 01.07.2015 – в электронной базе данных «Регистрация документов 4.0»).

Дела по рассмотрению письменных обращений граждан формируются в соответствии с Регламентом.

На 20.07.2015 в Комитете зарегистрировано 241 письменное обращение к главному архитектору – председателю Комитета, 5 – устных, за аналогичный период 2014 года – 194 письменных обращения, 4 – устных.

Квартальные и годовые отчеты о работе с обращениями граждан, поступившими на имя главного архитектора – председателя Комитета, в общий отдел Администрации города представляются в установленные сроки.
В номенклатуру дел Комитета на 2015 год дела по рассмотрению письменных и устных обращений граждан включены.

1.10. Контроль за использованием Комитетом муниципального имущества по назначению
В соответствии с бухгалтерской справкой Администрации города от 15.07.2015 № 983/3.3-09 за Комитетом закреплено муниципальное имущество:

- часть встроено-пристроенных помещений № I, II на первом этаже жилого многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ростовская обл., г. Волгодонск, ул. Морская, 66;

- дальномер лазерный Bosch GLM250 VF – 1 ед.;

- мебель, компьютерная и оргтехника, находящиеся в оперативном управлении Администрации города.

Анализ эффективности использования помещений Комитета показал, что наполняемость кабинетов работниками сложилась следующим образом:

- кабинет № 1 площадью 38,1 м2 – 3 человека;

- кабинет № 2 площадью 30,5 м2 заместителя главы Администрации города по строительству и приемная площадью 9,6 м2;

- кабинет № 3 общей площадью 31,3 м2, включающий помещения главного архитектора – председателя Комитета и делопроизводителя – 2 человека;

- кабинет № 4 площадью 12,0 м2 – 2 человека;

- кабинет № 5 (пристройка) ориентировочной площадью 18,0 м2 используется под размещение архива;
- кабинет № 6 площадью 30,0 м2 – 3 человека;

- кабинет № 7 площадью 12,9 м2 – 1 человек;

- кабинет № 8 площадью 13,1 м2 для размещения серверной, коммутатора, охраны – 1 человек;
- кабинет № 9 площадью 38,3 м2 – 5 человек;

- кабинет № 10 площадью 6,5 м2 – для размещения представителя АССОЦИАЦИИ СТРОИТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ (далее – «АСО» (ОЮЛ));

- кабинет № 11 площадью 19,0 м2 – 1 человек;

- кабинеты № 12, 13 общей площадью 19,4 м2 для размещения архива – 2 человека;
- кабинет № 14 площадью 8,4 м2 – для размещения архива секретной документации.
Дальномер лазерный Bosch GLM250 VF хранится в кабинете № 1.

Во всех помещениях Комитета установлены мебель, компьютерная и оргтехника, которые используются по назначению.

В нарушение Порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Волгодонск», утвержденного решением Волгодонской городской Думы от 21.09.2011 № 106, кабинет Комитета № 10 используется представителем «АСО» (ОЮЛ) без согласования с собственником и надлежащего оформления документов.

1.11. Проведение опроса работников Комитета с целью оценки деятельности руководителя и определения микроклимата в коллективе

По результатам анкетного опроса 14 работников Комитета установлено:
- характеризуя своего руководителя, подчиненные среди его личных качеств приоритетными отметили:

- 71% – компетентность;

- 71% – умение работать с несколькими задачами одновременно;

- 57% – тактичность;

- 57% – умение слушать других;

- 86% подчиненных высоко оценили деятельность своего руководителя;

- подчиненные в своем руководителе высоко оценили:
- 86% – самостоятельность в принятии решений и умение их реализовывать;

- 86% – стиль работы и работоспособность;

- 78% – уровень профессиональной подготовки;

- 71% – умение вести переговоры, аргументировать и отстаивать свою позицию;

- 71% – профессиональные достижения;

-71% – видение перспектив развития Комитета;
- от своего руководителя подчиненные, в первую очередь, ожидают:

- 71% – четко сформулированных задач;

- 50% – признание и одобрение хорошо выполненной работы;

- 2 работника Комитета указали, что в работе руководителя их не устраивают противоречивые указания, и по 1 сотруднику отметили отсутствие обратной связи и сильную загруженность;

- 71% опрошенных характеризуют микроклимат в коллективе как дружественно-деловой;

- 93% сотрудников удовлетворены межличностными отношениями в коллективе, 1 человек затруднился ответить на вопрос.
Таким образом, микроклимат в коллективе Комитета, в целом, способствует эффективной работе по выполнению возложенных на Комитет полномочий.
Подчиненные характеризуют своего руководителя как компетентного, умеющего работать с несколькими задачами одновременно, самостоятельного в принятии решений, с высоким уровнем профессиональной подготовки. Тем не менее, от своего руководителя подчиненные ожидают четкой формулировки задач, признания и одобрения хорошо выполненной работы. В целом сотрудники дали высокую оценку деятельности главного архитектора – председателя Комитета.

2. Выводы и оценка деятельности Комитета
Анализируя деятельность Комитета по результатам комплексной проверки, рабочая группа пришла к следующим выводам: по всем направлениям, заявленным проверкой, работа в Комитете организована на удовлетворительном уровне.

По ряду замечаний, выявленных в ходе комплексной проверки, рабочей группой разработаны рекомендации (таблица 2).

Таблица 2 – Рекомендации по итогам изучения деятельности Комитета

	№ п/п
	Содержание рекомендации
	Структурное подразделение (орган), осуществляющее контроль исполнения Комитетом рекомендации

	1. Кадровая работа

	1.1.
	Должностную инструкцию заместителя председателя комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска утвердить главным архитектором города Волгодонска – председателем комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска в соответствии с п. 6.5.9 Положения о комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска.
	отдел муниципальной службы и кадров Администрации города Волгодонска

	1.2.
	Внести изменения в должностные инструкции муниципальных служащих Комитета в части квалификационных требований к уровню профессионального образования для замещения ведущих и старших должностей муниципальной службы согласно действующему законодательству о муниципальной службе.
	

	1.3.
	В реквизитах и по тексту должностных инструкций ведущего специалиста и старших инспекторов сектора информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Комитета указать правильное наименование сектора.
	

	2. Документационное обеспечение управленческой деятельности Комитета

	2.1.
	Оформить обложки дел в соответствии с номенклатурой дел Комитета и требованиями ГОСТ 17914-72 «Обложки дел длительных сроков хранения. Технические условия».
	общий отдел Администрации города Волгодонска

	2.2.
	Осуществлять хранение дел Комитета прошлых лет отдельно от дел Комитета текущего года.
	

	2.3.
	Внести изменения в положение о комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска в части наличия в Комитете бланка распоряжения главного архитектора города Волгодонска – председателя комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска и бланка письма комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска; осуществления делопроизводства Комитета; полномочий главного архитектора города Волгодонска – председателя комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска на издание распоряжений в пределах его компетенции, установленной муниципальными правовыми актами.
	

	2.4.
	Закрепить за главным архитектором города Волгодонска – председателем комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска и/или заместителем председателя комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска обязанность по контролю за организацией и состоянием делопроизводства в Комитете.
	

	3. Система организации планирования деятельности Комитета и контроля за исполнением планов

	3.1.
	Внести изменение в Положение о комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, закрепив функцию осуществления планирования деятельности Комитета и контроля за исполнением планов.
	отдел по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города Волгодонска

	3.2.
	Внести изменение в Положение о главном архитекторе города Волгодонска – председателе комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, закрепив за ним функцию организации планирования деятельности Комитета и контроля за исполнением планов.
	

	3.3.
	Внести в должностную инструкцию старшего инспектора общего отдела Администрации города Волгодонска функции осуществления планирования деятельности Комитета, в том числе в электронной системе планирования деятельности структурных подразделений и органов Администрации города, муниципальных учреждений, а также контроля за исполнением планов Комитета.
	

	3.4.
	Внести в должностную инструкцию ведущего специалиста сектора землеустройства и инженерного обеспечения Комитета функцию осуществления планирования деятельности Комитета, в том числе в электронной системе планирования деятельности структурных подразделений и органов Администрации города, муниципальных учреждений.
	

	3.5.
	Внести изменения в номенклатуру дел Комитета на 2015 год в части включения дел с планом работы Комитета на год и планами основных мероприятий Комитета на месяц.
	

	4. Исполнение Комитетом Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	4.1.
	Привести в соответствие Положение о комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска в части перечня и наименований муниципальных услуг, предоставляемых Комитетом по управлению имуществом города Волгодонска (п. 4.4.13).
	отдел по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города Волгодонска

отдел информационных систем и технологий Администрации города Волгодонска

	4.2.
	Привести в соответствие Положение о главном архитекторе города Волгодонска – председателе комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска в части перечня и наименований муниципальных услуг, предоставляемых Комитетом по управлению имуществом города Волгодонска (п. 3.23).
	

	4.3.
	Привести в соответствие раздел 6 должностных инструкций ведущих специалистов сектора землеустройства и инженерного обеспечения Комитета.
	

	4.4.
	Назначить в Комитете ответственных за межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг в соответствии с постановлением Администрации города Волгодонска от 05.10.2012 № 2881 «Об утверждении Положения об обеспечении перехода структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, муниципальных учреждений (предприятий) на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг в части решения вопросов местного значения муниципального образования «Город Волгодонск».
	

	4.5.
	Усилить контроль за сроками подготовки и направления ответов на электронные межведомственные запросы федеральных органов исполнительной власти.
	

	5. Система контроля в Комитете по исполнению поручений главы Администрации города Волгодонска, решений коллегии Администрации города Волгодонска

	5.1.
	Внести изменение в п. 2.6 должностной инструкции старшего инспектора общего отдела Администрации города Волгодонска, изложив его в новой редакции: «осуществляет контроль за сроками исполнения решений коллегии Администрации города Волгодонска, поручений главы Администрации города Волгодонска».
	отдел по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска

	5.2.
	Сформировать электронные базы решений коллегии Администрации города Волгодонска, поручений главы Администрации города Волгодонска.
	

	5.3.
	Внести в номенклатуру дел Комитета дела «Решения коллегии Администрации города Волгодонска, материалы по исполнению решений коллегии Администрации города Волгодонска», «Поручения главы Администрации города Волгодонска, материалы по исполнению поручений главы Администрации города Волгодонска».
	

	5.4.
	Внести изменения в Положение о главном архитекторе города Волгодонска – председателе комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска и/или должностную инструкцию заместителя председателя комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, закрепив за ними должностную обязанность контроля исполнения решений коллегии Администрации города Волгодонска, поручений главы Администрации города Волгодонска.
	

	6. Деятельность комиссий и советов под председательством главы Администрации города Волгодонска

	6.1.
	Внести изменения в положение о Градостроительном Совете Администрации города Волгодонска в части: 1) права членов Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска принимать участие в планировании его деятельности; 2) длительности хранения подлинников протоколов заседаний Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска до передачи их на хранение в архивный отдел Администрации города Волгодонска.
	отдел по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска

	6.2.
	Переименовать дело «Протоколы заседаний Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска и решения к ним», исключив слова «и решения к ним».
	

	6.3.
	Включить в номенклатуру дел Комитета дело «Материалы к заседаниям Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска (повестка дня заседания, список участников заседания, порядок проведения заседания, сопроводительные материалы к заседанию, информация об исполнении протокола заседания)».
	

	6.4.
	Осуществлять хранение протоколов заседаний Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска разных лет в отдельных папках, за исключением переходящих дел.
	

	6.5.
	Внести изменение в состав Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска, в т.ч. заменив слова «Члены Комиссии» на «Члены Совета».
	

	6.6.
	Изложить задачи Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска на официальном сайте Администрации города Волгодонска согласно Положению о Градостроительном Совете Администрации города Волгодонска.
	

	6.7.
	При формировании протоколов заседаний Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска: указывать сроки исполнения рекомендаций и поручений; включать пункт о возложении контроля за исполнением принятых на заседаниях решений и поручений.
	

	6.8.
	В отчетах об исполнении протоколов заседаний Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска указывать данные о соблюдении исполнителями контрольных сроков.
	

	6.9.
	Обеспечить соблюдение периодичности заседания Градостроительного Совета Администрации города Волгодонска согласно регламенту (не реже 1 раза в квартал).
	

	7. Организация и документационное обеспечение деятельности коллегиальных органов (комиссий), курируемых Комитетом

	7.1.
	Внести изменения в должностные инструкции заведующего сектором перспективного развития и эстетики городской среды Комитета и ведущего специалиста сектора перспективного развития и эстетики городской среды Комитета в части исполнения функции секретаря комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск».
	отдел по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города Волгодонска

	7.2.
	Внести изменения состав комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» согласно выявленным замечаниям, в т.ч. с учетом анализа явки членов комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» на заседания.
	

	7.3.
	Обеспечить исполнение Положения о комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» в части согласования повестки дня заседания комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» ее председателем, а также включения в повестки дня заседаний комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» информации о докладчиках (ФИО, должность).
	

	7.4.
	Приглашение членов комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» осуществлять с уведомлением о повестке дня заседания комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и за подписью председателя комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск».
	

	7.5.
	Регламентировать условия хранения документов, сопровождающих деятельность комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (повестка дня заседания, материалы к заседанию (в т.ч. фотоматериалы), акты, предписания, письма, информация об исполнении принятых решений, отчеты о деятельности комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и пр.) внесением изменения в номенклатуру дел Комитета.
	

	7.6.
	Обеспечить проведение заседаний комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» только при условии соблюдения кворума.
	

	7.7.
	При формировании протоколов заседаний комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск»:
- обеспечивать отредактированность текста, избежание ошибок, опечаток;
- в повестке дня заседания указывать информацию о докладчиках;
- указывать контрольные сроки исполнения решений (по возможности), а также включать пункт о возложении контроля за сроками исполнения принятых решений.
	

	7.8.
	Осуществлять рассылку завизированных протоколов заседаний комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск» членам комиссии по сносу (демонтажу) самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Волгодонск».
	

	7.9.
	В связи со структурными изменениями в Администрации города Волгодонска и изменениями в законодательстве привести в соответствие Положение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, утвержденного решением Волгодонской городской Думы от 04.02.2009 № 17.
	

	7.10.
	Внести изменения в Положение о комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений в жилых домах муниципального образования «Город Волгодонск» в части должности, занимаемой председателем комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений в жилых домах муниципального образования «Город Волгодонск», а также документационного и информационного сопровождения деятельности коллегиальных органов, созданных при Администрации города.
	

	7.11.
	Включить в номенклатуру дел Комитета дело «Распоряжения главного архитектора города Волгодонска о согласовании сохранения самовольного выполненного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения».
	

	7.12.
	При формировании протоколов заседаний комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений в жилых домах муниципального образования «Город Волгодонск» указывать реальных докладчиков по завяленным повесткой дня вопросам.
	

	7.13.
	Осуществлять рассылку завизированных протоколов заседаний комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений в жилых домах муниципального образования «Город Волгодонск» членам комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений в жилых домах муниципального образования «Город Волгодонск» независимо от их размещения на сайте.
	

	7.14.
	Приглашение членов комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» осуществлять с уведомлением о повестке дня заседания комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и за подписью председателя комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск».
	

	7.15.
	Внести изменения в п. 6 постановления Администрации города Волгодонска от 23.07.2010 № 1684, пп. 1.4, 3.6, 4.1.2 приложения 2 к постановлению Администрации города Волгодонска от 23.07.2010 № 1684, приложение 3 к постановлению Администрации города Волгодонска от 23.07.2010 № 1684.
	

	7.16.
	При формировании протоколов заседаний комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» указывать контрольные сроки исполнения решений (по возможности), а также включать пункт о возложении контроля за сроками исполнения принятых решений.
	

	7.17.
	Осуществлять рассылку завизированных протоколов заседаний комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» членам комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» независимо от их размещения на сайте.
	

	7.18.
	Актуализировать информацию о деятельности комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» на официальном сайте Администрации города Волгодонска:
- разместить постановление Администрации города Волгодонска от 23.07.2010 № 1684 в последней редакции;

- разместить план заседаний комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» на 2015 год;

- разместить отчет об итогах работы комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» за 2014 год.
	

	7.19.
	Регламентировать условия хранения документов, сопровождающих деятельность комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (повестка дня заседания, материалы к заседанию, письма, информация об исполнении принятых решений, отчеты о деятельности комиссии по вопросам выявления и пресечения самовольного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» и пр.) внесением изменения в номенклатуру дел Комитета.
	

	8. Деятельность Комитета по обеспечению доступа к информации о работе Комитета

	8.1.
	Внести изменения в Положения о комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска и главном архитекторе города Волгодонска – председателе комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска в части включения функции обеспечения доступа к информации о деятельности Комитета в соответствии с положениями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также Регламентом Администрации города Волгодонска.
	пресс-служба Администрации города Волгодонска

	8.2.
	Включить в должностную инструкцию ведущего специалиста сектора надзора за градостроительной деятельностью Комитета обязанность отвечать за размещение на официальном сайте Администрации города Волгодонска информации о деятельности Комитета по направлению деятельности сектора.
	

	8.3.
	Ввиду активного использования городскими и областными интернет-ресурсами возможности перепоста информации, размещаемой на официальном сайте Администрации города Волгодонска, а также в целях повышения уровня информирования населения о деятельности Комитета активнее представлять в пресс-службу Администрации города Волгодонска информацию, важную для широкого круга населения.
	

	8.4.
	Проекты постановлений Администрации города Волгодонска, подлежащие опубликованию для обсуждения на публичных слушаниях, представлять в пресс-службу Администрации города Волгодонска в установленные Регламентом Администрации города Волгодонска сроки, а графические изображения – отдельными файлами в формате, необходимом для качественной верстки.
	

	8.5.
	Активнее привлекать население Волгодонска к участию в совместных проектах по преобразованию архитектурно-пространственной среды города, например, обсуждению предлагаемых наименований новых улиц.
	

	8.6.
	Осуществить ревизию подраздела «Градостроительство» с целью архивирования устаревшей и размещения актуальной информации. При необходимости, изменить внутреннюю структуру подраздела «Градостроительство», например, по направлениям деятельности.
	

	8.7.
	Более эффективно использовать возможности сайта для размещения информации о контрольной деятельности Комитета, в т.ч. фотоматериалов (соблюдение порядка размещения, установки и эксплуатации элементов внешнего благоустройства, временных сооружений и рекламных конструкций, мероприятия по демонтажу самовольно установленных временных сооружений и рекламных конструкций, факты выявления объектов самовольного строительства, контроль соблюдения СНиП при организации строительных площадок, выполнения консервации незавершенных строительством объектов и др.).
	

	9. Контроль за использованием Комитетом муниципального имущества по назначению

	9.1.
	Комитету оформить гражданско-правовые отношения с «АСО» (ОЮЛ) согласно Порядку управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Волгодонск», утвержденному решением Волгодонской городской Думы от 21.09.2011 № 106.
	Комитет по управлению имуществом города Волгодонска

	10. Оценка деятельности руководителя и микроклимата в коллективе Комитета

	10.1.
	Главному архитектору города Волгодонска – председателю комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска рекомендуется при организации работы с подчиненными обратить внимание на формулировку поставленных задач.
	отдел по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска


