Администрация

города Волгодонска

РАСПОРЯЖЕНИЕ

25.06.2018                   




                                         № 191 
г.Волгодонск

(в редакции распоряжения Администрации города Волгодонска от 11.02.2019 № 40)
Об утверждении состава и порядка

деятельности рабочей группы по
оценке эффективности деятельности 
структурных подразделений и органов 
Администрации города Волгодонска 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», распоряжением Администрации города Волгодонска от 07.10.2013 № 199 «Об утверждении Положения о премировании муниципальных служащих Администрации города Волгодонска, руководителей отраслевых (функциональных) органов Администрации города Волгодонска», в целях осуществления оценки эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска за квартал:
1. Утвердить состав рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска (далее по тексту – рабочая группа) (приложение № 1).

2. Утвердить порядок деятельности рабочей группы (приложение № 2).

3. Признать утратившими силу следующие правовые акты Администрации города Волгодонска:

3.1. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.2. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 18.12.2012 № 330 «О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.3. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 18.02.2013 № 29 «О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.4. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 21.06.2013 № 130 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.5. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 22.08.2013 № 168 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.6. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 04.04.2014 № 82 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.7. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 06.10.2014 № 258 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.8. Пункт 2 приложения к распоряжению Администрации города Волгодонска от 09.04.2015 № 21 «О внесении изменений в распоряжения Администрации города Волгодонска».
3.9. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 30.06.2015 № 96 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.10. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 30.09.2015 № 215 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.11. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 28.03.2016 № 120 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.12. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 20.10.2016 № 408 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.13. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 15.12.2016 № 488 «О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.14. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 02.02.2017 № 36 «О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.15. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 30.03.2017 № 5 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
3.16. Распоряжение Администрации города Волгодонска от 04.07.2017 № 133 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 07.09.2012 № 213 «О создании рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, утверждении ее состава и порядка деятельности».
4. Распоряжение вступает в силу со дня его принятия.
5. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы Администрации города Волгодонска по организационной, кадровой политике и взаимодействию с общественными организациями В.П.Потапова.

Глава Администрации 
города Волгодонска






     В.П.Мельников
Проект вносит отдел

муниципальной службы и кадров
	
	Приложение № 1 к распоряжению 

Администрации города Волгодонска 

от 25.06.2018 № 191


Состав рабочей группы 

по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	Мельников Виктор Павлович
	- глава Администрации города Волгодонска, председатель рабочей группы



	Потапов Виктор Петрович
	- заместитель главы Администрации города Волгодонска по организационной, кадровой политике и взаимодействию с общественными организациями, заместитель председателя рабочей группы



	Шевелева Елена Сергеевна
Члены рабочей группы:

	- начальник отдела муниципальной             службы и кадров Администрации города Волгодонска, секретарь рабочей группы

	Божко Валентина Григорьевна
	- директор МАУ «МФЦ» г.Волгодонска



	Вялых Марина Александровна
	- начальник Финансового управления города Волгодонска


	Гавриленко Светлана Юрьевна
	- начальник отдела по муниципальным закупкам Администрации города Волгодонска


	Копылкова Нелли Михайловна
	- начальник правового управления Администрации города Волгодонска


	Орлова Ирина Владимировна
	- управляющий делами Администрации города Волгодонска, председатель профсоюзного комитета Администрации города Волгодонска 



	Подласенко 

Ирина Константиновна
	- начальник отдела по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями Администрации города Волгодонска


	Тищенко Наталия Ивановна
	- начальник отдела экономического анализа и поддержки предпринимательства Администрации города Волгодонска


	Ульченко Наталья Анатольевна
	- начальник отдела по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска 


	Фомичева Марина Алексеевна
	- начальник отдела финансового контроля Администрации города Волгодонска



	Черноусова Светлана Михайловна
	- руководитель пресс службы Администрации города Волгодонска



	Чуприна Наталья Васильевна
	- начальник общего отдела Администрации города Волгодонска.


Управляющий делами







И.В.Орлова
	
	Приложение № 2 к распоряжению 

Администрации города Волгодонска 

от 25.06.2018 № 191 


Порядок деятельности рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска (далее по тексту – рабочая группа)
1. Рабочая группа сформирована в целях осуществления оценки эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска по результатам работы за квартал (далее по тексту - оценка эффективности деятельности за квартал).
2. Рабочая группа состоит из председателя рабочей группы, заместителя председателя рабочей группы, секретаря рабочей группы, членов рабочей группы.

3. Рабочая группа осуществляет свою деятельность в форме заседаний. Заседания рабочей группы проводятся не реже одного раза в квартал, не позднее 18 числа месяца, следующего за отчетным периодом. В четвертом квартале текущего года заседания рабочей группы проводятся не позднее 20 декабря. В случае необходимости председатель рабочей группы созывает внеочередное заседание.

4. Общее руководство деятельностью рабочей группы осуществляет председатель рабочей группы, а в его отсутствие - заместитель председателя рабочей группы. 

5. Председатель рабочей группы председательствует на заседаниях рабочей группы, подписывает протоколы заседаний, созывает очередные и внеочередные заседания рабочей группы.

6. Время, место проведения и повестка дня заседания определяются председателем рабочей группы или его заместителем. Секретарь уведомляет членов рабочей группы о месте, дате и времени проведения заседания рабочей группы по корпоративной электронной почте не позднее, чем за три дня до проведения заседания рабочей группы.

7. Члены рабочей группы участвуют в заседаниях рабочей группы лично. 

8. Заседание рабочей группы правомочно, если на нем присутствуют не менее половины состава рабочей группы.
9. Члены рабочей группы, в том числе секретарь осуществляют оценку эффективности деятельности за квартал в соответствии с показателями, критериями оценки, и коэффициентами, указанными в приложении 1 к порядку деятельности рабочей группы.

10. Члены группы ответственны за подготовку информации по выполнению показателей, соответствующих направлению их деятельности согласно приложению 2 к порядку деятельности рабочей группы.

11. При оценке эффективности деятельности за квартал учитываются только те показатели, которые соответствуют направлению деятельности оцениваемого структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска. 

12. Члены рабочей группы в течение отчетного периода (квартала) обеспечивают подготовку информации о выполнении соответствующих показателей эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска по соответствующим формам, указанным в приложениях 3-15 к порядку деятельности рабочей группы.

13. Члены рабочей группы осуществляют оценку эффективности деятельности за квартал посредством занесения оценочных баллов в соответствующие формы, указанные в пункте 12.

14. Сводная информация заносится секретарем рабочей группы в сводный лист по оценке эффективности деятельности за квартал (приложение 16 к порядку деятельности рабочей группы). По показателям, за подготовку информации которых ответственны два и более членов рабочей группы, в сводный лист заносится наименьший оценочный балл из выставленных.

15. По результатам выставленных оценочных баллов рассчитывается коэффициент, как среднее арифметическое между суммой полученных баллов и числом показателей структурного подразделения (органа) Администрации города Волгодонска.
16. Показатели, не соответствующие направлению деятельности структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска, при расчете коэффициента не учитываются.

17. Принятые в ходе заседаний рабочей группы решения оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании рабочей группы и секретарем рабочей группы и носит рекомендательный характер. 

18. Установленный рабочей группой коэффициент доводится секретарем рабочей группы до каждого руководителя структурного подразделения и органа Администрации города Волгодонска по электронной почте в течение 2 рабочих дней со дня проведения заседания рабочей группы.
19. Руководитель структурного подразделения или органа Администрации города, несогласный с установленным рабочей группой коэффициентом, в течение 2 рабочих дней с даты направления электронной почтой информации об установленных коэффициентах, вправе представить секретарю рабочей группы мотивированное объяснение в письменном виде на имя главы Администрации города Волгодонска. Глава Администрации города Волгодонска после рассмотрения письменного объяснения вправе изменить установленную рабочей группой оценку и/или коэффициент.
20. На заседаниях рабочая группа может заслушивать устные или рассматривать письменные пояснения руководителей структурных подразделений и органов Администрации города по вопросам эффективности деятельности подчиненных им структурных подразделений или органов Администрации города Волгодонска за отчетный период.
21. Подготовку материалов и проведение заседаний рабочей группы обеспечивает секретарь рабочей группы.

Управляющий делами



                                     И.В.Орлова
	
	Приложение 1 

к порядку деятельности рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска


Показатели
эффективности деятельности структурных подразделений 
и органов Администрации города Волгодонска
	Показатели 
	Критерии оценки
	Коэффициент
	Оценка

(балл)

	1
	2
	3
	

	1. Достижение запланированных значений целевых показателей муниципальных программ

(показатель оценивается на основании отчетов о результативности программных мероприятий муниципальных программ)
	- плановые (целевые) значения достигнуты

- не все плановые (целевые) значения достигнуты:

до 5 % недостигнутых значений 
от 5 до 10% недостигнутых значений
от 10% до 25% недостигнутых значений
более 25% недостигнутых значений
	1

0,9

0,7

0,5

0


	

	2. Соблюдение плана графика размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд заказчиков в соответствующем квартале 
	- соблюден
- не соблюден
	1

0,5
	

	3. Исполнение государственных и/или муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами 
	- исполнялись в соответствии с административными регламентами
- исполнялись в соответствии с административными регламентами с незначительными нарушениями
- исполнялись с грубыми нарушениями административных регламентов
	1

0,8

0,5
	

	4. Отсутствие / наличие обоснованных требований (предписаний) органов прокуратуры, иных контролирующих и надзорных органов, решений суда на действия (бездействие) структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	- отсутствуют

- имеются
	1

0,8
	

	5. Исполнение регламента Администрации города Волгодонска в части:

- соблюдения сроков планирования работы;

- предоставления отчетов об исполнении планов;

-исполнения основных мероприятий  
	- исполнялся в полном объеме

- исполнялся с незначительными нарушениями

- исполнялся с грубыми нарушениями
	1

0,8

0,5
	

	6. Исполнение регламента Администрации города Волгодонска в части:

- соблюдения сроков и качества подготовки документов: проектов решений Волгодонской городской Думы, проектов постановлений и распоряжений Администрации города, ответов на обращения, отчетов, договоров или контрактов и т.д;

-исполнения документов, содержащих порученческие пункты, сроки исполнения, требующие принятия решения и (или) выполнения определенных управленческих действий, составления ответного или иного документа;

- исполнения решений коллегии, поручений Главы Администрации города Волгодонска
	- исполнялся в полном объеме

- исполнялся с незначительными нарушениями

- исполнялся с грубыми нарушениями
	1

0,5

0,3
	

	7. Исполнение бюджетного процесса главными распорядителями в части своевременного и качественного представления:

- заявки на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств (кассовый план на месяц) и заявок на изменение ассигнований кассового плана согласно приказу Финансового управления города Волгодонска от 31.12.2010 №46Б;

- месячной отчетности:

а) справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации;

б) дополнительный расширенный отчет «Об исполнении консолидированного бюджета Ростовской области»;

- бюджетной отчетности в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 
- бухгалтерской отчетности в соответствии с Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений;

-квартальных отчетов о проведенных закупках
	- исполнялся/представлялся без нарушения сроков и замечаний

- исполнялся/представлялся с замечаниями

- исполнялся/представлялся с нарушением сроков

- исполнялся/представлялся с нарушением сроков и замечаниями
	1

0,8

0,7

0,5
	

	8. Исполнение бюджетного процесса главными распорядителями в части своевременной оплаты денежного обязательства согласно условиям муниципальных контрактов (договоров)
	- без нарушения сроков 

- с нарушением сроков
	1

0


	

	9. Исполнение бюджетного процесса в части своевременной постановки на учет бюджетных обязательств получателей бюджетных средств в системе АЦК «Финансы» согласно разделу 2 приказа Финансового управления города Волгодонска от 31.12.2010 №46Б 
	- своевременная постановка на учет

- с нарушением срока от 2 до 5 дней

- с нарушением срока более 5 дней
	1

0,8

0,5


	

	10.Приведение муниципальных программ в соответствие с решением Волгодонской городской Думы о бюджете города Волгодонска на соответствующий период 
(о внесении изменений в решение о бюджете) в срок, установленный постановлением Администрации города Волгодонска
	- обеспечено в срок

- обеспечено с нарушением срока
	1

0,5
	

	11. Соблюдение установленного срока размещения отчетов об исполнении муниципальной программы города Волгодонска на официальном сайте Администрации города Волгодонска
	- без нарушения сроков 

- с нарушением сроков
	1

0,5
	

	12. Наличие коррупциогенных факторов в муниципальных правовых актах и их проектах
	- факторы отсутствуют

- факторы имеются
	1

0,5
	

	13. Актуализация информации, размещенной на официальном сайте Администрации города Волгодонска
	- размещенная информация актуальна
- размещенная информация неактуальна

	1

0,5
	о


	
	Приложение 2 

к порядку деятельности рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска


Список членов рабочей группы, ответственных за подготовку информации по выполнению показателей эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска за квартал

	№
	Показатель эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	Члены рабочей группы, ответственные за подготовку информации

	1
	Достижение запланированных значений целевых показателей муниципальных программ

(показатель оценивается на основании отчетов о результативности программных мероприятий муниципальных программ)
	Н.И.Тищенко

	2
	Соблюдение плана графика размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд заказчиков в соответствующем квартале
	С.Ю.Гавриленко

	3
	Исполнение государственных и/или муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами
	В.Г.Божко

И.К. Подласенко



	4
	Отсутствие / наличие обоснованных требований (предписаний) органов прокуратуры, иных контролирующих и надзорных органов, решений суда  на действия (бездействие) структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Н.М. Копылкова
Н.В.Чуприна



	5
	Исполнение регламента Администрации города Волгодонска в части:

- соблюдения сроков планирования работы;

- предоставления отчетов об исполнении планов;

-исполнения основных мероприятий
	И.К. Подласенко



	6
	Исполнение регламента Администрации города Волгодонска в части:

- соблюдения сроков и качества подготовки документов: проектов решений Волгодонской городской Думы, проектов постановлений и распоряжений Администрации города, ответов на обращения, отчетов, договоров или контрактов и т.д;

-исполнения документов, содержащих порученческие пункты, сроки исполнения, требующие принятия решения и (или) выполнения определенных управленческих действий, составления ответного или иного документа;

- исполнения решений коллегии, поручений главы Администрации города Волгодонска
	И.В.Орлова

Н.В.Чуприна

Н.М. Копылкова
Н.А. Ульченко

	7
	 Исполнение бюджетного процесса главными распорядителями в части своевременного и качественного представления:

- заявки на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств (кассовый план на месяц) и заявок на изменение ассигнований кассового плана согласно приказу Финансового управления города Волгодонска от 31.12.2010 №46Б;

- месячной отчетности:

а) справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации;

б) дополнительный расширенный отчет «Об исполнении консолидированного бюджета Ростовской области»;

- бюджетной отчетности в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

- бухгалтерской отчетности в соответствии с Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений;

- квартальных отчетов о проведенных закупках
	М.А.Вялых
М.А.Фомичева

	8
	Исполнение бюджетного процесса главными распорядителями в части своевременной оплаты денежного обязательства согласно условиям муниципальных контрактов (договоров)
	М.А.Вялых

	9
	Исполнение бюджетного процесса в части своевременной постановки на учет бюджетных обязательств получателей бюджетных средств в системе АЦК «Финансы» согласно разделу 2 приказа Финансового управления города Волгодонска от 31.12.2010 №46Б
	М.А.Вялых

	10
	 Приведение муниципальных программ в соответствие с решением Волгодонской городской Думы о бюджете города Волгодонска на соответствующий период (о внесении изменений в решение о бюджете) в срок, установленный постановлением Администрации города Волгодонска
	М.А.Вялых

	11
	 Соблюдение срока размещения отчетов об исполнении муниципальной программы города Волгодонска на официальном сайте Администрации города Волгодонска, установленного постановлением Администрации города Волгодонска
	Н.И.Тищенко

	12
	Наличие коррупциогенных факторов в муниципальных правовых актах и их проектах
	Н.М.Копылкова

	13
	Актуализация информации, размещенной на официальном сайте Администрации города Волгодонска
	С.М.Черноусова



		Приложение 3 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска


	Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Достижение запланированных значений целевых показателей муниципальных программ»

Ответственный за подготовку информации: Н.И.Тищенко
№

Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска

Критерии оценки выполнения показателя

Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

плановые (целевые) значения достигнуты

коэфф.- 1

не все плановые (целевые) значения  достигнуты:

до 5 % 

недостигнутых значений

коэфф.- 0,9
от 5%

до 10% недостигнутых значений

коэфф.- 0,7
от 10% 

до 25% недостигнутых значений

коэфф.- 0,5

более 25% недостигнутых значений
коэфф.- 0
1

2

3

4

5

6

7

8

                                         Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.



	
	Приложение 4 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска



Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Соблюдение плана графика размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, 
оказания услуг для нужд заказчиков в соответствующем квартале»
Ответственный за подготовку информации: С.Ю.Гавриленко

	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	соблюден
коэфф.- 1
	не соблюден
коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.

	
	Приложение 5 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Исполнение государственных и/или муниципальных услуг 
в соответствии с административными регламентами»

Ответственный за подготовку информации: В.Г.Божко; И.К.Подласенко 
	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	исполнялись в соответствии с административными регламентами
коэфф.- 1
	исполнялись в соответствии с административными регламентами с незначительными нарушениями

коэфф.- 0,8
	исполнялись с грубыми нарушениями административных регламентов

коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                         Подпись ____________________/__________________________/





Дата «___»_________________201_г.

	
	Приложение 6 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Отсутствие / наличие обоснованных требований (предписаний) органов прокуратуры, 

иных контролирующих и надзорных органов, решений суда на действия (бездействие) 
структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска»
Ответственный за подготовку информации: Н.М.Копылкова; Н.В.Чуприна 
	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	отсутствуют

коэфф.- 1
	имеются

коэфф.- 0,8
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись ____________________/__________________________/





Дата «___»_________________201_г.

	
	Приложение 7 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Исполнение регламента Администрации города Волгодонска в части: соблюдения сроков планирования работы; предоставления отчетов об исполнении планов; исполнения основных мероприятий»
Ответственный за подготовку информации: И.К.Подласенко
	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	исполнялся в полном объеме

коэфф.- 1
	исполнялся с незначительными нарушениями

коэфф.- 0,8
	исполнялся 

с грубыми нарушениями

коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                                        Подпись ____________________/__________________________/





       Дата «___»_________________201_г.
	
	Приложение 8 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Исполнение регламента Администрации города Волгодонска в части:

- соблюдения сроков и качества подготовки документов: проектов решений Волгодонской городской Думы, проектов постановлений и распоряжений Администрации города, ответов на обращения, отчетов, договоров или контрактов и т.д.;
-исполнения документов, содержащих порученческие пункты, сроки исполнения, требующие принятия решения и (или) выполнения определенных управленческих действий, составления ответного или иного документа;

- исполнения решений коллегии, поручений главы Администрации  города Волгодонска»
Ответственный за подготовку информации: И.В.Орлова; Н.В.Чуприна; Н.М.Копылкова; Н.А.Ульченко
	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	исполнялся в полном объеме

коэфф.- 1
	исполнялся с незначительными нарушениями

коэфф.- 0,5
	исполнялся с грубыми нарушениями

коэфф.- 0,3
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                                Подпись ____________________/__________________________/





Дата «___»_________________201_г.
	
	Приложение 9 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Исполнение бюджетного процесса главными распорядителями в части своевременного и качественного представления в Финансовое управление города Волгодонска:

- заявки на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств (кассовый план на месяц) и заявок на изменение ассигнований кассового плана согласно приказу Финансового управления города Волгодонска от 31.12.2010 №46Б;

- месячной отчетности:

а) справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации;

б) дополнительный расширенный отчет «Об исполнении консолидированного бюджета Ростовской области»;

- бюджетной отчетности в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

- бухгалтерской отчетности в соответствии с Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;
- квартальных отчетов о проведенных закупках

Ответственный за подготовку информации: М.А.Вялых, М.А.Фомичева
	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	исполнялся/представлялся без нарушения сроков и замечаний

коэфф.- 1
	исполнялся/представлялся с замечаниями

коэфф.- 0,8
	исполнялся/представлялся с нарушением сроков

коэфф.- 0,7
	исполнялся/представлялся с нарушением сроков и замечаниями

коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	






Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.

	
	Приложение 10
к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

 о выполнении показателя: «Исполнение бюджетного процесса главными распорядителями в части своевременной оплаты денежного обязательства согласно условиям муниципальных контрактов (договоров)»
Ответственный за подготовку информации: М.А.Вялых 

	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	без нарушения сроков
коэфф.- 1
	с нарушением сроков
коэфф.- 0
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	






Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.
	
	Приложение 11
к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Исполнение бюджетного процесса в части своевременной постановки 
на учет бюджетных обязательств получателей бюджетных средств в системе АЦК «Финансы» 

согласно разделу 2 приказа Финансового управления города Волгодонска от 31.12.2010 №46Б»
Ответственный за подготовку информации: М.А.Вялых
	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	без нарушения срока
коэфф.- 1
	с нарушением срока от 2 до 5 дней

коэфф.- 0,8
	с нарушением срока более 5 дней 

коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                                Подпись ____________________/__________________________/





Дата «___»_________________201_г.
	
	Приложение 12 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Приведение муниципальных программ в соответствие с решением Волгодонской городской Думы о бюджете города Волгодонска на соответствующий период (о внесении изменений в решение о бюджете) в срок, установленный постановлением Администрации города Волгодонска»
Ответственный за подготовку информации: М.А.Вялых
	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	обеспечено в срок
коэфф.- 1
	обеспечено с нарушением срока
коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	






Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.
Приложение 13 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Соблюдение срока размещения отчетов об исполнении муниципальной программы города Волгодонска на официальном сайте Администрации города Волгодонска, установленного постановлением Администрации города Волгодонска»
Ответственный за подготовку информации: Н.И.Тищенко

	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	соблюден срок
коэфф.- 1
	не соблюден срок
коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.

	
	Приложение 14 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Наличие коррупциогенных факторов в муниципальных правовых актах и их проектах»
Ответственный за подготовку информации: Н.М.Копылкова

	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	отсутствуют
коэфф.- 1
	имеются
коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.

	
	Приложение 15 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска 


Информация за ___ квартал 201_г.

о выполнении показателя: «Актуализация информации, размещенной на официальном сайте Администрации города Волгодонска»
Ответственный за подготовку информации: С.М.Черноусова

	№
	Наименование структурного подразделения или органа Администрации города Волгодонска
	Критерии оценки выполнения показателя
	Выявленные нарушения

(конкретно и кратко)

	
	
	размещенная информация актуальна

коэфф.- 1
	размещенная информация неактуальна

коэфф.- 0,5
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подпись ____________________/ __________________________/





Дата «___»_________________201_г.

Приложение 16 

к порядку деятельности 

рабочей группы по оценке эффективности деятельности структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
Сводный лист по оценке эффективности деятельности  

 структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска

за ___ квартал 201_ года  

	Наименование структурного подразделения  или органа Администрации города Волгодонска
	Показатели эффективности деятельности  

 структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	
	

	
	Достижение запланированных значений целевых показателей муниципальных программ


	Соблюдение плана графика размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд заказчиков
	Исполнение государственных и/или муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами
	Отсутствие / наличие обоснованных требований (предписаний) органов прокуратуры, иных контролирующих и надзорных органов, решений суда  на действия (бездействие)
	Исполнение регламента Администрации города Волгодонска в части:
	Исполнение бюджетного процесса главными распорядителями в части:
	Приведение муниципальных программ в соответствие с решением Волгодонской городской Думы о бюджете  города Волгодонска 
на соответствующий период (о внесении изменений 
в решение о бюджете) в срок, установленный 
постановлением Администрации города Волгодонска


	Соблюдение срока размещения отчетов об исполнении муниципальной программы города Волгодонска на официальном сайте Администрации города Волгодонска, установленного постановлением Администрации города Волгодонска
	Наличие коррупциогенных факторов в муниципальных нормативных правовых актах и их проектах
	Актуализация информации, размещенной 
на официальном сайте Администрации города Волгодонска
	Общий балл / число показателей
	Коэффициент

	
	
	
	
	
	- соблюдения сроков планирования работы;

- предоставления отчетов об исполнении планов;

-исполнения основных мероприятий
	- соблюдения сроков и качества подготовки документов;

- исполнения документов, содержащих порученческие пункты, сроки исполнения;

- исполнения решений коллегии, поручений 
Главы Администрации  города Волгодонска


	своевременного и качественного 
представления  отчетности


	своевременной оплаты денежного 
обязательства согласно условиям муниципальных контрактов (договоров)
	своевременной постановки на учет бюджетных обязательств получателей бюджетных средств  в системе АЦК «Финансы»
	
	
	
	
	
	

	1
	2 

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель рабочей группы _____________________ /_____________/

Секретарь                                _____________________/_____________/


Члены рабочей группы            ____________________/_____________/     

Дата «___»____________201_г.
