Постановление Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354
Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	

	

	


В целях приведения нормативных правовых актов Ростовской области в соответствие с действующим законодательством Правительство Ростовской области
постановляет:
1. Утвердить Положение о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
постановление Администрации Ростовской области от 29.12.2005 № 327 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
пункт 22 постановления Администрации Ростовской области от 05.10.2007 № 387 «О внесении изменений и признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов Главы Администрации Ростовской области и Администрации Ростовской области».
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, но не ранее 1 января 2013 г.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Губернатора Ростовской области Трифонова С.Ф.
Вице-губернатор Ростовской области                 С.И. Горбань
Постановление вносит министерство строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области 
[bookmark: pril]Приложение к постановлению Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354
 ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
 1. Общие положения
1.1. Настоящим Положением в целях совершенствования порядка учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Ростовской области (далее – учет), устанавливается единый порядок организации учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, принятия решения о признании граждан и членов их семей, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда Ростовской области.
1.2. Предоставление жилых помещений в домах жилищного фонда Ростовской области осуществляется по норме предоставления площади жилого помещения по договорам социального найма, установленной Областным законом от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».
1.3. Основанием для вселения гражданина и членов его семьи в жилое помещение является договор социального найма.
1.4. Жилое помещение предоставляется гражданину и членам его семьи, как правило, в виде отдельной квартиры либо домовладения (части домовладения).
1.5. Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, установление очередности на получение жилой площади, а также ее распределение осуществляются органами местного самоуправления.
2. Порядок принятия решения о признании граждан
и членов их семей малоимущими в целях предоставления
им жилых помещений по договорам социального найма
2.1. Признание гражданина и членов его семьи малоимущими осуществляется органом местного самоуправления.
2.2. Решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими принимается при сравнении расчетного показателя рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма и возможности приобретения жилья путем накопления, рассчитываемых по формулам:
СЖ = НП x КЧС x РЦ, где
СЖ – расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма;
НП – норма предоставления жилого помещения на 1 члена семьи;
КЧС – количество членов семьи;
РЦ – средняя расчетная рыночная цена 1 кв. м жилья.
ПЖ = СИ + (СД - ПМ) x ПН, где
ПЖ – возможность приобретения жилья путем накопления;
СИ – стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина и каждого члена его семьи;
СД – среднемесячный совокупный доход семьи;
ПН – установленный период накоплений (в месяцах), который равен среднему по Ростовской области времени ожидания в очереди на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;
ПМ – прожиточный минимум на всех членов семьи.
2.2.1. Если расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма равен или превышает возможность приобретения жилья путем накопления (СЖ (=)> ПЖ) – принимается решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими.
2.2.2. Если расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма меньше возможности приобретения жилья путем накопления, но не более чем на 10 процентов – принимается решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими.
2.2.3. Если возможность приобретения жилья путем накопления превышает расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма более чем на 10 процентов – принимается решение о непризнании гражданина и членов его семьи малоимущими.
Средняя рыночная стоимость 1 кв. м жилья в каждом муниципальном образовании ежеквартально утверждается приказом министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области.
2.3. В случае повышения размера учитываемых доходов или стоимости имущества, учитываемого при определении прав гражданина и членов его семьи на получение жилых помещений, до уровня, не позволяющего ему стать на учет в качестве малоимущего, гражданин и члены его семьи снимаются с учета с сохранением за ними права повторного обращения за получением статуса малоимущих и нуждающихся в жилых помещениях, но не ранее чем в следующий по отношению к моменту снятия с учета расчетный период.
3. Организация учета
3.1. Граждане принимаются на учет на основании заявления о принятии на учет, поданного по форме согласно приложению № 1к настоящему Положению. 
3.2. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет и предоставившему документы в соответствии с Областным законом «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области», органом местного самоуправления выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты их принятия по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.
3.3. Заявление о принятии на учет регистрируется в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению.
3.4. Поступившее заявление гражданина о принятии на учет и приложенные к нему необходимые документы должны быть рассмотрены органом местного самоуправления не позднее чем через 30 рабочих дней со дня их получения. В течение этого времени орган местного самоуправления обследует жилищные условия гражданина и составляет акт по форме согласноприложению № 4 к настоящему Положению.
Органом местного самоуправления самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.
По результатам рассмотрения в соответствии с разделом 2 настоящего Положения не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, принимается решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет, которое оформляется правовым актом органа местного самоуправления.
3.5. Орган местного самоуправления не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания правового акта о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет гражданина выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, выписку из правового акта органа местного самоуправления о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет по форме согласно приложениям № 5, № 6 к настоящему Положению.
3.6. Одновременно с выпиской из правового акта органа местного самоуправления о принятии на учет гражданину направляется памятка с указанием перечня документов, обязательных к предоставлению при перерегистрации, и иной необходимой информацией по форме согласно приложению № 7 к настоящему Положению.
3.7. Принятые на учет граждане в соответствии с очередностью подачи заявки включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, которая ведется органом местного самоуправления как документ строгой отчетности по форме согласно приложению № 8 к настоящему Положению.
В книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, представляемых гражданами либо соответствующими органами и организациями, заверяются должностным лицом, на которое правовым актом органа местного самоуправления возложена ответственность за правильное ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и скрепляются печатью органа местного самоуправления.
3.8. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело по форме согласно приложению № 9 к настоящему Положению, в котором должны содержаться все необходимые документы, явившиеся основанием для постановки его на учет, а также подтверждающие право на внеочередное предоставление жилых помещений, в том числе выписка из правового акта органа местного самоуправления о принятии на учет и опись документов, находящихся в учетном деле гражданина, нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме согласно приложению № 10 к данному Положению.
Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3.9. В случае, если кто-нибудь из членов семьи, состоящей на учете, по каким-либо основаниям снимается с учета (изменение имущественного или жилищного статуса, прекращение семейных отношений и другие), в учетное дело правовым актом органа местного самоуправления вносятся соответствующие изменения с сохранением очередности (даты постановки на учет).
4. Обязательство о передаче и заселении
освободившегося жилого помещения
4.1. В случае наличия жилья у гражданина и (или) членов его семьи, состоящих на учете, жилое помещение по договору социального найма предоставляется ему и членам его семьи при условии, что:
4.1.1. Гражданину, проживающему в жилом помещении, принадлежащем ему и (или) членам его семьи на праве собственности, если ими не принято решение о безвозмездной передаче этого жилого помещения по договору органу местного самоуправления, общая площадь предоставляемого жилого помещения уменьшается на размер занимаемого жилого помещения, рассчитанный исходя из общей площади принадлежащего гражданину-заявителю и (или) членам его семьи жилого помещения.
4.1.2. Гражданином и членами его семьи, проживающими в жилом помещении, находящемся в муниципальном жилищном фонде по договору социального найма, принимается обязательство о расторжении указанного договора и освобождении занимаемого жилого помещения по форме согласно приложению № 11 к настоящему Положению.
4.1.3. Гражданином и членами его семьи, проживающими в жилом помещении, принадлежащем им на праве собственности и не имеющем обременений, принимается обязательство о безвозмездной передаче этого жилого помещения по договору органу местного самоуправления.
4.2. Обязательство о расторжении договора социального найма или о безвозмездной передаче жилого помещения органу местного самоуправления и освобождении занимаемого жилого помещения принимается и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи. Исполнение указанного обязательства осуществляется в 2-месячный срок после принятия решения о предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма.
4.3. Освободившиеся в результате улучшения жилищных условий граждан жилые помещения заселяются в 30-дневный срок со дня их освобождения гражданами, состоящими на учете, с учетом очередности.
Заселение освободившегося непригодного для постоянного проживания жилого помещения не допускается.
4.4. Жилые помещения, площадь которых меньше нормы предоставления жилой площади, могут быть предоставлены только с согласия гражданина и всех совершеннолетних членов его семьи, но не менее 10 кв. м общей площади на каждого члена семьи.
4.5. При предоставлении гражданам жилых помещений на условиях социального найма не подлежат обязательному удовлетворению их требования о предоставлении жилого помещения определенного качества, в определенном доме или определенном районе города, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.
Начальник общего отдела Правительства Ростовской области           М.В. Фишкин
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Приложение № 1
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
___________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. главы муниципального образования, главы местной администрации)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет
В связи с _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости
ее замены, дать краткую характеристику занимаемого жилья)
прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня – гражданина Российской Федерации ___________________________________________________________
(Ф.И.О.)
дата рождения _________________ паспорт: серия ________ № ______________,
выданный __________________________________ «_____» ________________ г.,
удостоверение ________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего
право гражданина на льготное обеспечение жильем)
серия __________ № ____________, выданное __________ «_____» _________ г.,
проживаю по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________,
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
и членов моей семьи – граждан  Российской Федерации на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
 
Состав семьи _________________ человек:
супруга (супруг) _______________________________ «______» ____________ г.,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия ___________ № ________________, выданный ________________
«_______» ____________________ г., проживает по адресу: __________________
_____________________________________________________________________,
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
 
дети: 1) __________________________________   «____» __________________ г.,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ № _______________,
выданный _________________________  «_____» ________________________ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________;
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
2) ___________________________________  «____» ______________________ г.,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ № ______________,
выданный _____________________________ «_____» _____________________ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________;
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
3) ___________________________________   «______» ____________________ г.,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ № ______________,
выданный __________________________________ «_____» ________________ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________.
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
 
Кроме того, в состав моей семьи также включены граждане Российской Федерации:_________________________________ «_______» ______________ г.,
(Ф.И.О., дата рождения)
_____________________________________________________________________,
(родственный статус, основание признания членом семьи)
паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ № _______________,
выданный ____________________________________ «_____» ______________ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________.
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
 
В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации и других государств на правах ___________________________________________________
______________________________________________________ не имеем (имеем)
(собственности, найма, поднайма)
(ненужное зачеркнуть).
Обязуюсь каждые 3 года с момента постановки меня и членов моей семьи на учет (не позднее 1 марта) представлять документы, предусмотренные частью 6 статьи 1 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».
Даю согласие на получение органами исполнительной власти Ростовской области, органом местного самоуправления, в котором я состою на учете, необходимых данных для признания меня и членов моей семьи нуждающимися (малоимущими) в целях постановки на учет от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности.
Даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в орган местного самоуправления. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Обязуюсь в течение 3 месяцев со дня обеспечения меня и членов моей семьи жилым помещением освободить вместе со всеми членами моей семьи занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать (безвозмездно передать) его в установленном порядке ____________________________________________
____________________________________________________ / оставить за собой
 (органу местного самоуправления, собственнику и др.)
при условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения (ненужное зачеркнуть).
К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
9) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
10) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
11) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
12) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
13) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
14) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
15) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
16) _________________________________________________________________.
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_____________________              _______________           ________________
        (Ф.И.О. заявителя)                                   (подпись)                                   (дата)
Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:
1) __________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)
2) __________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)
3) __________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)
4) __________________________________________________________________;
(Ф.И.О., подпись)
5) __________________________________________________________________.
(Ф.И.О., подпись)
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Приложение № 2
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
РАСПИСКА
в получении документов
от ____________________________________________
(Ф.И.О. гражданина-заявителя)
	№  
п/п
	Наименование документа
	Количество
страниц
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 
Документы приняты к рассмотрению «______» _____________________ г. «_____» часов _____ минут.
__________________________             _________________        ________________
   (наименование должности лица,                             (подпись)                                 (Ф.И.О.)
        принявшего документы)
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Приложение № 3
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
КНИГА
регистрации заявлений граждан о принятии
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма
Населенный пункт ________________________________________________
(город, поселок, село и т.п.)
_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)
Начата _______________________ 20 _____ г.
Окончена _____________________ 20 _____ г.
	№ 
п/п
	Дата   
пос-
туп-
ления  
заявле-
ния
	Фами-
лия,
имя,  
отчест-во 
заяви-
теля
	Местона- 
хождение 
занимае- 
мого жи- 
лого поме-
щения
	Дата     
передачи 
заявле-
ния на рассмот-
рение
комис-
сии
	Предло-
жения
комиссии
(дата)
	Решение    
органа     
местного   
самоуправ- 
ления
(дата, 
номер)
	Сообщение  
заявителю  
о принятом 
решении
(дата и 
номер
письма)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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Приложение № 4
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
 АКТ
обследования жилищных условий гражданина
«___» ______________ 20 __ г.
Населенный пункт _____________________________________________________
(город, поселок, село и др.)
Комиссия в составе: ___________________________________________________
обследовала жилищные условия гражданина ______________________________
____________________________, проживающего в доме № ____, корпус № ____,
кв. № _____, ул. ______________________________________________________,
и установила следующее:
 
1. Занимаемое жилое помещение в доме __________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование собственника: орган местного самоуправления,
ведомство, право личной собственности)
состоит из ____ комнат общей площадью _____ кв. м, жилой площадью ____ кв. м.
Размер каждой комнаты _______ кв. м, _______ кв. м, _______ кв. м, ______ кв. м.
Комнаты _________________ на _______ этаже в ______________ этажном доме.
(изолированные, смежные)
Дом _________________________________________________________________
(каменный, крупнопанельный, деревянный, ветхий, аварийный)
Комнаты _____________________________________________________________
(сухие, сырые, светлые, темные)
Квартира _____________________________________________________________
(отдельная, коммунальная)
2. Благоустройство дома (жилого помещения): _____________________________
_____________________________________________________________________
(водопровод, канализация, горячая вода, отопление (центральное, печное), ванная, лифт, телефон)
3. ______________________________________ – наниматель жилого помещения,
(Ф.И.О. заявителя)
собственник жилого помещения проживает в данном жилом помещении (нужное подчеркнуть) на основании ______________________________________
__________________________________ от «____» __________ г. № ___________
(свидетельство на право собственности, договор найма, договор поднайма, иной договор)
4. На данной жилой площади проживают:
	№  
п/п
	Ф.И.О.
	Дата  
и год  
рождения
	Родствен-
ные отно-
шения с 
заявителем
	С какого вре-
мени прожи-
вает в дан-
ном муници-
пальном образовании
	С какого вре-
мени заре-
гистрирован 
в данном
жилом 
помещении
	Место  
работы, 
должность

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


5. Дополнительные данные о семье заявителя ______________________________
_____________________________________________________________________
(семья инвалида Великой Отечественной войны, погибшего
военнослужащего, пенсионера, многодетная семья и т.д.)
6. Заключение комиссии ________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Подписи членов комиссии _____________
_____________
_____________
Подпись руководителя
структурного подразделения
органа местного самоуправления,
осуществляющего ведение учета  _______________
                                                        М.П.
Подпись заявителя ________________ Ф.И.О.
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Приложение № 5
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
ВЫПИСКА
из правового акта органа местного
самоуправления о принятии на учет
от «_____» ____________ 20 __ г.                                                                 № ______
Фамилия, имя, отчество ________________________________________________
Адрес и срок проживания в данном населенном пункте _____________________
_____________________________________________________________________
Основания для принятия на учет _________________________________________
_____________________________________________________________________
Наличие льгот и преимуществ ___________________________________________
Дата принятия на учет _________________________________________________
Состав семьи, принятой на учет _________________________________________
Сведения о ежегодной перерегистрации очередности на получение  жилой  площади по договору социального найма: _________________________________
_____________________________________________________________________
Дата снятия с учета ____________________________________________________
Основания для снятия с учета ___________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
М.П.
__________________________     _______________            _________________
        (наименование должности                      (подпись)                                    (Ф.И.О.)
            ответственного лица)
Один экземпляр выдается заявителю на руки.
Второй экземпляр хранится в учетном деле.
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Приложение № 6
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
ВЫПИСКА
из правового акта органа местного
самоуправления об отказе в принятии на учет
от «_____» ______________ 20 __ г.                                                             № ______
Гражданину _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
отказано в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, на основании ______________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________.
Основания для отказа в принятии на учет в соответствии с частью 1 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, частью 1 статьи 3 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».
______________________       _________________                      ________________
   (наименование должности                      (подпись)                                                   (Ф.И.О.)
       ответственного лица)
М.П.
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Приложение № 7
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
ПАМЯТКА
1. Гражданин и члены его семьи, состоящие на учете в качестве нуждающихся в обеспечении жилым помещением по договору социального найма, обязаны:
в случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет, изменения состава семьи, жилищных условий, в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств сообщить об этом органу, принявшему  их на учет;
каждые 3 года с момента постановки на учет (не позднее 1 марта) представлять органу, принявшему его на учет, документы, предусмотренные частью 6 статьи 1 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области»:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Гражданин и члены его семьи, состоящие на учете в качестве нуждающихся в обеспечении жилым помещением по договору социального найма, имеют право:
состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по нескольким основаниям или по одному из этих оснований по своему выбору;
получать по запросу информацию об очередности постановки на учет.
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Приложение № 8
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
КНИГА
учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма
Населенный пункт __________________________________________________________________________________________
(город, поселок, село и др.)
___________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)
Начата _______________________ 20 _____ г.
Окончена _____________________ 20 _____ г.
	№  
п/п
	Фа-
ми-
лия, 
имя, 
отче-
ство
	Состав   
семьи    
(фамилия,
имя, отчест-
во, родст-венные отношения,   
с какого 
времени  
проживает)
	Паспорта
всех 
членов  
семьи – 
граждан 
Россий-
ской 
Феде-
рации
	Даты 
рож- 
дения
всех 
чле-
нов  
семьи
	Адрес 
мес-
та 
житель-
ства, 
ста-
тус поме- 
щения и   
краткая харак-
терис-
тика 
жилья
	Дата 
поста-
новки 
на учет 
(рекви-
зиты 
реше-
ния 
органа     
мест-
ного   
само-
управ- 
ления) 
и № 
дела
	Включен
в список    
(кате-
гория),     
номер     
очереди
	Реквизиты 
доку-
мента,
подтвер-  
ждающего  
отнесение 
гражда-
нина
к соответ-
ствующей  
кате-
гории
	Страхо-
вой 
№ 
индиви- 
дуального 
лицевого  
счета 
в системе обязатель-
ного пен- 
сионного  
страхо-
вания
	Рекви-
зиты ре-
шения   
об обес-
печении жилой 
площа-
дью
	Номер 
и дата
дого- 
вора
	Рекви-
зиты 
реше-
ния  
о снятии 
с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Примечания:
1. По решению органа местного самоуправления книга выдается отделу по учету и распределению жилой площади или специально назначенному должностному лицу, ведущему учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.
2. Книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью органа местного самоуправления, подписана главой муниципального образования (главой местной администрации) и должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.
3. Книга хранится как документ строгой отчетности. В книге не допускаются дописки и исправления. Поправки, 
а также изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и скрепляются печатью.
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Приложение № 9
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
УЧЕТНОЕ ДЕЛО
Гражданин ______________________________________________________
принят на учет нуждающихся в предоставлении жилой площади составом семьи _____________________________________________________________________
__________________________________, отдел _____________________________
_____________________________________________________________________
Начато _____________________________, окончено ________________________
 
Учетное дело ведется с момента приема на учет, хранится как документ строгой отчетности в течение 15 лет после предоставления жилой площади или снятия с учета.
В учетном деле имеются документы в соответствии с описью.
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Приложение № 10
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
ОПИСЬ
документов, находящихся в учетном
деле гражданина, нуждающегося в жилом помещении,
предоставляемом по договору социального найма
_________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
	№  
п/п
	Наименование документа
	Номера  
страниц
	Примечание
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Примечание.
Формирование документов учетного дела необходимо осуществлять в строгой хронологической последовательности, предусмотренной данной описью.
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Приложение № 11
к Положению о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
о расторжении договора социального найма
и освобождении занимаемого жилого помещения
Мы, нижеподписавшиеся, ______________________________________________,
(Ф.И.О., год рождения)
паспорт ___________________, выданный _________________________________
                           (серия, номер)                                                             (кем выдан)
«____» _________ г., проживаю по адресу: ________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________,
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
далее – именуемый должник, с одной стороны, орган местного самоуправления
_____________________________________________________________________,
(наименование органа местного самоуправления)
в лице главы муниципального  образования (главы местной администрации)
_____________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)
действующий на основании ____________________________________________,
(устава, положения, приказа)
далее – именуемый Орган, с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.
В связи с обеспечением жилым помещением на территории Ростовской  области должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение из ___________ комнат __________ кв. м в квартире № _________ дома № _____
по улице _____________________________ в городе ________________________
районе __________________________________ Ростовской  области, занимаемое им на основании ______________________________________________________
от «_____» ___________________ г., выданного ____________________________
_____________________________________________________________________,
(наименование органа, выдавшего документ)
находящееся в собственности ___________________________________________
_____________________________________________________________________,
(государственной, субъекта Российской Федерации, муниципальной, частной)
в 3-месячный срок со дня предоставления ему жилого помещения освободить со всеми совместно проживающими с ним членами семьи и сдать его в установленном законодательством порядке.
Орган обязуется принять от должника занимаемое им жилое помещение, указанное в настоящем обязательстве, в установленный этим обязательством срок.
Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с должником, имеется:
	Данные о членах
семьи должника
	Данные паспорта
	Подпись

	фамилия, имя, отчество
	степень родства
	дата рождения
	серия
	номер
	кем, когда выдан
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М.П.
	Глава муниципального
образования (глава местной администрации)
	 Должник

	_________________________________
	_________________________________

	(Ф.И.О., подпись)
	(Ф.И.О., подпись)

	 
«_____» ______________ 20 __ г.
	 
«____» _______________ 20 __ г.
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