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Администрация

города Волгодонска

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________






№___________
г. Волгодонск

О создании Центрального 

диспетчерского пункта в составе 

транспортной службы по 
обеспечению мероприятий 
гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска 

В соответствии с федеральным законами от 21.12.94 № 68-ФЗ                 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного          и техногенного характера», от 12.02.98 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановлением Главы Администрации Ростовской области от 11.06.99                 № 200 «О порядке проведения эвакуационных мероприятий в Ростовской области в военное время», Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», в целях обеспечения устойчивого выполнения мероприятий эвакуации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать Центральный диспетчерский пункт в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска.

2. Утвердить Положение о Центральном диспетчерском пункте в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска согласно приложению № 1.
3. Руководителю транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска А.А. Прокофиеву в месячный срок разработать и согласовать с Муниципальным казённым учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Волгодонска» рабочие документы Центрального диспетчерского пункта в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска по формам согласно приложению №2, после чего, скомплектовать их по рабочим папкам согласно приложению №3.
4. Назначить транспортные средства для формирования эвакуационных колонн, для чего:

4.1. Руководителю транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска А.А. Прокофиеву в месячный срок выполнить расчёт транспорта эвакуационных колонн согласно форме 1/ЦДП  (приложение № 2).
4.2. Муниципальному казённому учреждению «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Волгодонска» (Е.М. Анфёров) в месячный срок представить в транспортную службу по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения                  и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска сведения согласно формам 2/ЦДП, 3/ЦДП, 4/ЦДП, 5/ЦДП, 6/ЦДП (приложение 2).
5. Руководителю транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска А.А. Прокофиеву, во взаимодействии                       с Муниципальным казённым учреждением «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Волгодонска», ежегодно, по состоянию на 1 января, уточнять информационные данные документов Центрального диспетчерского пункта в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска.
6. Признать утратившим силу постановление главы города Волгодонска          от 24.12.2001 № 2589 «О создании автомобильных формирований в случае эвакуации населения города Волгодонска в мирное и военное время».

7. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

8. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Волгодонска по городскому хозяйству               А.М. Милосердова.
Мэр города Волгодонска                


                  

В.А. Фирсов

Проект постановления вносит

заместитель главы Администрации 

города Волгодонска 

по городскому хозяйству
Приложение № 1
к постановлению Администрации 

города Волгодонска

  от  ______________   №   ______

Положение
о Центральном диспетчерском пункте в составе транспортной службы 

по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения 

и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска
1. Общие положения

1.1. Центральный диспетчерский пункт в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения                  и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска (далее – ЦДП) создается с целью обеспечения организованного вывоза населения, материальных и культурных ценностей города Волгодонска эвакуационными транспортными средствами в безопасные районы после получения распоряжения Мэра города Волгодонска на эвакуацию (возвращение из эвакуации).

1.2. Работа ЦДП основывается на решениях Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Волгодонска (далее – КЧС и ПБ города Волгодонска), Эвакуационной комиссии города Волгодонска (далее – ЭК города Волгодонска), постановлениях и распоряжениях Администрации города Волгодонска, регулирующих вопросы обеспечения мероприятий Плана эвакуации муниципального образования «Город Волгодонск», в части касающейся вывоза населения, культурных и материальных ценностей города Волгодонска в безопасные районы и возвращению их назад, а также настоящим Положением.

1.3. ЦДП формируется из состава должностных лиц транспортной службы города Волгодонска и приступает к работе после получения распоряжения Мэра города Волгодонска на проведение эвакуации (возвращения из эвакуации).
1.4. ЦДП находится в непосредственном оперативном подчинении             ЭК города Волгодонска.

1.5. В зависимости от общего направления эвакуации ЦДП располагается в назначенном по указанию председателя ЭК города Волгодонска здании вблизи одной из главных магистралей на границе города Волгодонска.

2. Основные задачи ЦДП

Основными задачами ЦДП являются:

2.1. Организация гарантированной поставки эвакуационных транспортных средств, формирование из них колонн по маршрутам эвакуации, распределение эвакуационных транспортных колонн между объектами эвакуации, организация их своевременной отправки из города              и встречи в безопасных районах. 
2.2. Организация всестороннего взаимодействия ЭК города Волгодонска и транспортной службы города Волгодонска с предприятиями        и организациями, поставляющими эвакуационный транспорт, органами ГИБДД, службами по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска.
2.3. Оперативное принятие мер по оказанию технической и другой необходимой помощи на маршрутах эвакуации.
2.4. Обеспечение согласованности действий прохождения эвакуационных маршрутов эвакуационными транспортными колоннами по времени, приёму администрациями безопасных районов эвакуационных транспортных колонн и своевременной отправки их назад. 
2.5. Оперативное привлечение дополнительных сил и средств                       к организации вывоза населения, культурных и материальных ценностей города Волгодонска в безопасные районы и возвращение их назад.
2.6. Взаимодействие с дорожно-комендантской службой военного командования на маршрутах эвакуации по вопросам беспрепятственного прохождения эвакуационных транспортных колонн.

2.7. Организация сбора и обмена информацией с объектами эвакуации, органами ГИБДД, пунктами контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн и  администрациями районов эвакуации.

2.8. Сбор информации об оперативной обстановке на маршрутах эвакуации, техническом состоянии эвакуационных транспортных средств на маршрутах эвакуации, местонахождении эвакуационных транспортных колонн, расположении диспетчерских пунктов дорожно-комендантской службы военного командования.
2.9. Ведение графика отправки и возвращения эвакуационных колонн                (одиночных эвакуационных транспортных средств), приём докладов                 от старших эвакуационных колонн о выполнении рейсов, сбор сведений               о транспорте, готовом для подачи на пункты посадки населения и для погрузки материальных и культурных ценностей.

2.10. Своевременное доведение до транспортных эвакуационных колонн, находящихся на маршрутах эвакуации, решений КЧС и ПБ города Волгодонска, ЭК города Волгодонска и распоряжений Администрации города Волгодонска в части, касающейся вывоза населения, культурных               и материальных ценностей города Волгодонска в безопасные районы                 и возвращения их назад, и контроль их выполнения.

2.11. Согласование отправки из города и встречу администрациями безопасных районов эвакуационных транспортных колонн.

2.12. Согласование со службой охраны общественного порядка по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения                       и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска организации мероприятий по безопасности населения, материальных и культурных ценностей города Волгодонска на маршрутах эвакуации. 

2.13. Учёт дорожно-транспортных происшествий, возникновения технической неисправности эвакуационных транспортных средств на маршрутах эвакуации, мест их нахождения и, по возможности, обстоятельств.

2.14. Своевременное, а в случаях, не терпящих отлагательства, немедленное информирование председателя ЭК города Волгодонска о ходе вывоза населения, культурных и материальных средств города Волгодонска и возвращении их назад.

3. Функции и организация работы ЦДП
ЦДП с целью выполнения возложенных на неё задач осуществляет следующие функции:

3.1. В пределах своей компетенции принимает оперативные решения, направленные на бесперебойное выполнение мероприятий по вывозу населения, материальных и культурных ценностей города Волгодонска                и возвращению их назад.
3.2. Контролирует поступление эвакуационных транспортных средств для формирования эвакуационных транспортных колонн.

3.3. Проводит сбор поступающей информации, обобщает и анализирует оперативную дорожную обстановку и подаёт предложения председателю          ЭК города Волгодонска для своевременного принятия решений.

3.4. Проводит обмен информацией и организует устойчивое взаимодействие со службами по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска, администрациями объектов эвакуации, органами ГИБДД, дорожно-комендантской службой военного командования на маршрутах эвакуации, пунктами контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн и  администрациями районов эвакуации.

3.5. Контролирует резерв эвакуационных транспортных средств                   и своевременно направляет необходимое число эвакуационных транспортных средств из его состава к местам, в которых возникла необходимость его использования.

3.6. Координирует бесперебойное движение транспортных эвакуационных колонн в безопасные районы, ведёт учёт дорожно-транспортных происшествий и технической неисправности эвакуационных транспортных средств, своевременно сообщает об этом органам ГИБДД              и направляет техническую помощь. 

3.7. Своевременно, а в случаях, не терпящих отлагательства, немедленно докладывает председателю ЭК города Волгодонска о выполненных мероприятиях эвакуации и оперативной обстановке на маршрутах эвакуации.

4. Состав ЦДП и обязанности должностных лиц

4.1. Состав ЦДП назначается письменным распоряжением руководителя транспортной службы города Волгодонска после получения распоряжения Мэра города Волгодонска на проведение эвакуации (возвращения из эвакуации). 

4.2. Состав ЦДП комплектуется должностными лицами транспортной службы города Волгодонска. 
4.3. Общее руководство работой ЦДП осуществляет руководитель транспортной службы города Волгодонска.

4.4. В организационный состав ЦДП входят:

· старший диспетчер – 1;

· помощник старшего диспетчера – 1;

· диспетчер на маршруте эвакуации – по количеству маршрутов эвакуации;

· диспетчер пункта контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн – по количеству маршрутов эвакуации.
4.5. Обязанности должностных лиц ЦДП:

4.5.1. Обязанности старшего диспетчера и помощника старшего диспетчера – организация поставки транспортных эвакуационных средств от транспортных предприятий и организаций, формирование эвакуационных колонн в районах сбора, учёт поступившего транспорта, распределение его по объектам эвакуации, организация сбора, обобщения и анализ дорожной обстановки на маршрутах эвакуации, учёт дорожно-транспортных происшествий и технической неисправности эвакуационных транспортных средств на маршрутах эвакуации, учёт резерва эвакуационного транспорта  и своевременное направление необходимого числа транспортных эвакуационных средств из его состава к местам, в которых возникла необходимость его использования, организация устойчивого взаимодействия со службами по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска, администрациями объектов эвакуации, органами ГИБДД, дорожно-комендантской службой военного командования на маршрутах эвакуации и администрациями безопасных районов, своевременный, а в случаях, не терпящих отлагательства, немедленный доклад председателю ЭК города Волгодонска по выполненным мероприятиям эвакуации. 

4.5.2. Обязанности диспетчера на маршруте эвакуации – организация приёма эвакуационных транспортных колонн на объектах эвакуации и их учёт, отправка эвакуационных транспортных колонн в безопасные районы по маршруту эвакуации и возвращение их назад, организация сбора                      и обобщения дорожной обстановки на маршруте эвакуации, учёт дорожно-транспортных происшествий и технической неисправности эвакуационных транспортных средств на маршруте эвакуации, организация устойчивого взаимодействия с администрациями объектов эвакуации, органами ГИБДД, дорожно-комендантской службой военного командования на маршруте эвакуации и  администрацией безопасных районов, своевременный, а в случаях, не терпящих отлагательства, немедленный доклад старшему диспетчеру (помощнику старшего диспетчера) по выполненным мероприятиям эвакуации и оперативной обстановке на маршруте эвакуации.

4.5.3. Обязанности диспетчера пункта контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн – контроль прохождения по расчётному времени эвакуационных транспортных колонн, контроль количества пройденного транспорта в колонне, сбор информации о дорожной обстановке на маршруте эвакуации, учёт дорожно-транспортных происшествий и технической неисправности эвакуационных транспортных средств на маршруте эвакуации, взаимодействие с органами ГИБДД, дорожно-комендантской службой военного командования на маршруте эвакуации, своевременный, а в случаях, не терпящих отлагательства, немедленный доклад диспетчеру на маршруте эвакуации по имеющейся информации и оперативной обстановке на маршруте эвакуации.

4.6. Рабочее место диспетчера пункта контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн, по возможности, выбирается в месте расположения постов ГИБДД на маршруте эвакуации.

Управляющий делами

                                                             И.В. Орлова

Приложение № 2
к постановлению Администрации

города Волгодонска

от  ______________   №   ______
Формы рабочих документов Центрального диспетчерского пункта 
в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, 
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска
1 Титульный лист папки с одиночным документом

1 Титульный лист папки с одиночным документом
2 Титульный лист папки с комплектом документов


                                                                 3 Расчёт транспорта эвакуационных колонн                                             (форма 1/ЦДП)
	ЭТК №
	Поставщик 

транспортных средств
	Адрес, 
телефон
	Вид 
транспортных средств
	Количество 

ТС в колонне
	Средняя вместимость (грузоподъёмность)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    4 Сведения по районам сбора эвакуационных транспортных средств, 
                                                для последующего формирования эвакуационных транспортных колонн                  (форма 2/ЦДП)
	Поставщик 

транспортных средств
	Вид 
транспортных средств 
	Выделяемое количество ТС
	Местоположение района сбора
	Количественное распределение  

по ЭТК
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                            5 Потребность поставки эвакуационных транспортных средств на объекты эвакуации                  (форма 3/ЦДП)
	Объект
эвакуации
	Адрес,
телефон
	Вид 
транспортных средств
	Выделяемое количество ТС
	ЭТК №
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6 Перечень пунктов посадки (высадки) населения на транспортные средства 
                                                                      эвакуационных транспортных колонн                                                       (форма 4/ЦДП)
	Объект 
эвакуации
	Местоположения пункта посадки
	Район (н.п.) эвакуации
	Местоположения пункта высадки
	Среднее число эвакуируемых (средний тоннаж) одним рейсом
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                 7 Маршруты эвакуации населения, материальных и культурных ценностей города Волгодонска           (форма 5/ЦДП)
	Объект
эвакуации
	№ маршрута эвакуации
	Кроки 
маршрута эвакуации
	Удалённость района (н.п.) эвакуации
	Расчётное время пути
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                8  Перечень пунктов контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн               (форма 6/ЦДП)
	№ маршрута эвакуации
	№ ЭТК
	Местоположение 

пунктов контроля прохождения ЭТК 

на маршруте эвакуации 
	Местоположение постов ГИБДД на маршруте эвакуации
	Местоположение постов дорожно-комендантской службы военного командования
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9 Журнал входящих и исходящих распоряжений

	Вид распоряжения
	Краткое

содержание
	Дата и время получения (отдачи)
	Кому поступило 

к исполнению
	Дата 

и время доведения
	Дата, время 

и отметка об исполнении
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


10 Журнал учёта поставки эвакуационных транспортных средств 

и формирования эвакуационных транспортных колонн в районах сбора

	Поставщик транспортных средств
	Вид ТС планируемых к поставке
	Планируемое количество поставки ТС
	Планируемое время поставки ТС
	Вид поставленных ТС
	Количество поставленных ТС
	Реальное время поставки ТС
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


11 Журнал распределения эвакуационных транспортных колонн по объектам эвакуации
	№ ЭТК
	Вид ТС
	Количество ТС
	Средняя вместимость (грузоподъёмность)
	Назначенный объект эвакуации
	Количество приписанного населения (тоннаж груза)
	Планируемое количество рейсов
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


12 Журнал информации о дорожной обстановке на маршрутах эвакуации

	Оперативное время
	Маршрут эвакуации
	№ ЭТК
	Планируемое время прохождения контрольного пункта
	Реальное время прохождения контрольного пункта
	Оперативное состояние ЭТК
	Оперативная обстановка 

на маршруте
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


13 Журнал учёта дорожно-транспортных происшествий и технической неисправности 

эвакуационных транспортных средств на маршрутах эвакуации

	Оперативное время
	Маршрут эвакуации
	№ ЭТК
	Место 
ДТП (ТН)
	Вид 

и количество ЭТС
	Краткая информация 
о ДТП (ТН)
	Принятые меры
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


14 Ведомость учёта резерва эвакуационных транспортных средств (колонн) и его использования
	Вид 

ЭТС (ЭТК)
	Принадлежность к поставщику ЭТС
	Количество ЭТС 

(ЭТК, №№)
	Планируемое использование резерва 

по объектам эвакуации
	Количество использованного резерва
по объектам эвакуации
	Планируемое использование резерва 

по маршрутам эвакуации
	Количество использованного резерва
по маршрутам эвакуации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


15 Ведомость периодического учёта эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей 

города Волгодонска (с нарастающим итогом)
	Оперативное время
	Объект
 эвакуации
	Подлежит эвакуации (количество населения, тоннаж)
	Количество выполненных рейсов
	Количество эвакуированного населения (тоннаж грузов)
	Остаток  населения 

(тоннаж грузов) подлежащего эвакуации
	Расчётное количество оставшихся рейсов
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


16 График отправки эвакуационных транспортных колонн в безопасные районы (возвращения назад)
	Время отправки (возвращения)
	№ ЭТК
	№ эвакуационного маршрута
	Протяжённость эвакуационного маршрута
	Удалённость пункта высадки
	Расчётное время пути
	Расчётное время прибытия ЭТК
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


17 График согласования с дорожно-комендантской службой военного командования 

времени прохождения эвакуационных маршрутов

	Эвакуационный маршрут №
	Участок маршрута
	Разрешённое время прохождения
	Длительность разрешённого времени прохождения
	Запрещённое время прохождения
	Длительность запрещённого времени прохождения
	Пропускная возможность ЭТС (ЭТК)

в разрешённое время
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


18 Табель срочных донесений председателю Эвакуационной комиссии города Волгодонска
(лицевая сторона листа)

	Содержание
	Способ 

представления донесения
	Сроки 

и периодичность представления
	Дата и время представления донесения
	Примечание

	О ходе поставки эвакуационных транспортных средств 
	Письменно
	Э +1ч.

В последующем, каждые 0,5ч. До полной поставки
	
	

	О ходе формирования транспортных эвакуационных колонн в районы сбора
	Письменно
	Э +1ч.

В последующем, каждые 0,5ч. До полного формирования ЭТК
	
	

	  О распределении эвакуационных    

 транспортных колонн по объектам эвакуации
	Письменно
	В течение 0,5ч. После формирования ЭТК
	
	

	О дорожной обстановке на маршрутах эвакуации
	Письменно
	С начала вывоза (возвращения) населения (грузов), каждый час
	
	

	О ДТП и технической неисправности ЭТС 
на маршрутах эвакуации
	Письменно
	НЕМЕДЛЕННО
	
	

	О наличии резерва эвакуационных транспортных средств (колонн) 
и его использовании
	Письменно
	В течение 0,5ч. После формирования ЭТК. 

В последующем, по факту использования
	
	

	О ходе эвакуации населения, материальных 

и культурных ценностей города Волгодонска 

(с нарастающим итогом)
	Письменно
	С начала вывоза (возвращения) населения (грузов), каждые 2 часа
	
	

	Об отправке эвакуационных транспортных колонн в безопасные районы                   (возвращения назад)
	Письменно
	НЕМЕДЛЕННО
	
	

	О согласовании с дорожно-комендантской службой военного командования времени прохождения эвакуационных маршрутов
	Письменно
	НЕМЕДЛЕННО
	
	

	Другие донесения по запросу Эвакуационной комиссии города Волгодонска
(КЧС и ПБ города Волгодонска, Администрации города Волгодонска)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


19 Информационный бюллетень диспетчера на маршруте эвакуации

(лицевая сторона листа)
	Объект 

эвакуации 
	№№ 

ЭТК
	Количество

ЭТС в ЭТК
	Отправлено населения 

(тонн груза)
	Время 

отправки (возвращения)
	Расчётное 

время пути
	Расчётное время прибытия
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(Оборотная сторона листа)
	Места расположения постов ГИБДД 

и каналы связи с ними
	Места расположения постов ДКС ВК и каналы связи с ними
	Адреса 
и телефоны администраций безопасных районов 
	Информация 

о дорожной обстановке

	Информация о ДТП
	Информация 

о технической неисправности ЭТС
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


20 Информационный бюллетень диспетчера пункта контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн
Эвакуационный маршрут № ___
	№ ЭТК 

на маршруте
	 Количество ЭТС в ЭТК
	Разрешённое время прохождения
	Расчётное время прохождения
	Места расположения постов ГИБДД
	Информация о дорожной обстановке, в т.ч. по ДТП 

и технической неисправности ЭТС
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Приложение № 3
к постановлению Администрации 

города Волгодонска

  от  ______________   №   ______

Порядок комплектования рабочих документов Центрального диспетчерского пункта в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска по рабочим папкам 
1. Каждый рабочий документ, кроме копий договоров и форм 1/ЦДП, 2/ЦДП, 3/ЦДП, 4/ЦДП, 5/ЦДП, 6/ЦДП, должен содержать не менее                       15 (пятнадцати) листов, включая титульный.
2. Формы 1/ЦДП, 2/ЦДП, 3/ЦДП, 4/ЦДП, 5/ЦДП, 6/ЦДП должны содержать не менее 5 (пяти) листов каждая.
3. Печать каждого листа документа должна быть двусторонней, кроме титульного и последнего листа.
4. На титульном листе документа полужирным шрифтом размера 22 указывается полное наименование документа. 

5. В правом верхнем углу первого титульного листа каждой папки              и титульных листов каждого документа полужирным курсивом размера 12 прописывается принадлежность к той или иной папке.

6. В левом верхнем углу первого титульного листа каждой папки              делается запись о согласовании документа (пакета документов, находящихся в папке) с МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска». 
7. Для согласования документы подаются прошнурованными,                     с пронумерованными листами, после чего, скрепляются печатью                     «Для пакетов МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» и собираются     в папки-скоросшиватели на пластиковой основе единого цвета, с одной полупрозрачной стороной:

7.1. Папка №1 – Положение о Центральном диспетчерском пункте            в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска, обязанности должностных лиц Центрального диспетчерского пункта в составе транспортной службы по обеспечению мероприятий гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций города Волгодонска.
7.2. Папка №2 – формы 1/ЦДП, 2/ЦДП, 3/ЦДП, 4/ЦДП, 5/ЦДП, 6/ЦДП.

7.3. Папка №3 – Журнал входящих и исходящих распоряжений. 

7.4. Папка №4 – Журнал учёта поставки эвакуационных транспортных средств и формирования эвакуационных транспортных колонн в районы сбора.

7.5. Папка №5 – Журнал распределения эвакуационных транспортных колонн по объектам эвакуации.

7.6. Папка №6 – Журнал информации о дорожной обстановке на маршрутах эвакуации.

7.7. Папка №7 – Журнал учёта дорожно-транспортных происшествий и технической неисправности эвакуационных транспортных средств на маршрутах эвакуации.

7.8. Папка №8 – Ведомость учёта резерва эвакуационных транспортных средств (колонн) и его использования, Ведомость периодического учёта эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей города Волгодонска (с нарастающим итогом).

7.9. Папка №9 – График отправки эвакуационных транспортных колонн в безопасные районы и возвращения их назад, График согласования с дорожно-комендантской службой военного командования времени прохождения эвакуационных маршрутов.

7.10. Папка №10 – Табель срочных донесений председателю Эвакуационной комиссии города Волгодонска.

7.11. Папка №11 – Информационный бюллетень диспетчера на маршруте эвакуации (по количеству маршрутов эвакуации).

7.12. Папка №12 – Информационный бюллетень диспетчера пункта контроля прохождения эвакуационных транспортных колонн (по количеству маршрутов эвакуации).

7.13. Папка №13 – Копии договоров с транспортными организациями            и предприятиями на поставку эвакуационных транспортных средств.

8. Рабочая тетрадь не имеет формы заполнения, может быть произвольного вида, должна иметь не менее 96 (девяносто шести) листов размера А4.

9. На титульном листе папки, в которой собраны несколько документов, полужирным шрифтом размера, позволяющего перечислить все документы, указываются полные названия всех документов, находящихся в папке.

10. Письменные распоряжения, полученные в адрес ЦДП, приобщаются в папку № 3.

11. Копии донесений в адрес Эвакуационной комиссии города Волгодонска, Администрации города Волгодонска, другого органа гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций приобщаются в папку № 10.

Управляющий делами

                                                             И.В. Орлова

       


    СОГЛАСОВАНО                                                                                                                                                   Папка № ____


Начальник МКУ «Управление ГОЧС 


города Волгодонска»





                                       Е.М. Анфёров


« ____ » __________________ 2013 г.








ЖУРНАЛ


учёта поставки эвакуационных транспортных средств 


и формирования транспортных эвакуационных колонн в районах сбора











Транспортная служба


г. Волгодонска
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